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Rada mésta Pribora (dale téZ ,RM nebo rada mésta“) vydava podle § 101 odst. 5 zdkona
¢. 128/2000 Sh., o obcich (obecni zfizeni), ve znéni pozdéjsich predpisti (dale jen ,zakon
o obcich”) tento

,Jednaci rad”.

(o
Pfedmét upravy

Jednaci fad RM upravuje pfipravu, svoldni, pribéh a pravidla schlize, postup vyhotoveni
usneseni a zdpisu, kontrolu plnéni usneseni RM a dalsi nélezitosti souvisejici se schlizemi RM.

ClL 1.
Pravomoci rady mésta

RM rozhoduje ve vécech stanovenych zakonem o obcich a jinych pravnich predpisech.

CL. 1.
Svolani rady mésta

1. Schlize RM svolava starosta, zpravidla podle projednaného planu prace RM, v pripadé
potieby mimoradné mimo tyto radné terminy schizi. V dobé nepritomnosti starosty nebo
v dobé, kdy nevykonava funkci, svolava schiize RM mistostarosta.

2. Plan prace RM predklada starosta k projednani RM vzdy na obdobi pul roku dopredu. Plan
prace obsahuje zejména:

a) cas zahdjeni a misto schlize RM,
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Réd ¢. 1/2024
b) ndvrh hlavnich bodl programu schlize s uvedenim zpracovatele a predkladatele,
c) osoby, které se maji schlize RM dale zucastnit.

Schiizi RM mimo schvalené terminy svoldva starosta (v jeho nepfitomnosti mistostarosta),
a to nejpozdéji tfi pracovni dny pred terminem schlize. Ve zvlast oddvodnitelnych
pfipadech (Zivelnd pohroma, mimoradna politicka situace, aj.) mize starosta schiizi RM
svolat okamzité.

Cl. Iv.
Pfiprava schlize rady mésta

Ptipravu schlize RM organizuje starosta v soucinnosti s prislusSnym odborem méstského
Uradu, ktery dle organiza¢niho fadu méstského Uradu organizacné technicky zajistuje
pfipravu a pribéh schlize RM (dale jen ,pfislusny odbor”), zpravidla dle termind v planu
prace RM.

Program schlize RM obsahuje zejména:

a) program schlze RM,

b) volbu ¢lena RM povéreného podpisem zapisu RM,
c) kontrolu plnéni dfive pfijatych usneseni RM,

d) ndvrhy, podnéty a pfipominky ¢lenl zastupitelstva mésta (ddle jen ,ZM*“) ze zasedani
ZM,

e) ndvrhy, pfipominky tajemnika, vedoucich odbor, rfeditell prispévkovych organizaci,
f) informace z ¢innosti komisi RM,

g) majetkopravni zaleZitosti,

h) organizacni zaleZitosti,

i) informace, podnéty a pfipominky ¢lentd RM.

Pravo predkladat navrhy k zatazeni do programu pfipravované schiize RM maji zejména
¢lenové ZM, tajemnik MU, vedouci odborti Mé&stského ufadu Pfibor (déle jen ,MU“)
a vedouci organizaci zaloZzenych &i zfizenych méstem (ddle jen ,navrhovatel”).

Navrhy k zarazeni do programu RM se predkladaji prostfednictvim prislusného odboru.
Povinné formalni nalezitosti podkladového materialu:
a) struény a vystizny nadpis bodu programu,

b) jaky text usneseni se navrhuje pfijmout (v ptipadé vice variant navrhu usneseni, jsou
varianty uvedeny v didvodové zpravé materialu),

c) jméno, pfijmeni zpracovatele,
d) jméno, prijmeni schvalovatele,
e) jméno, prijmeni predkladatele,

f) jméno, pfijmeni, starosty ¢i mistostarosty, popf. jiného ¢lena RM nebo jiné osoby,
se kterou byl podkladovy material projednan,

g) davodova zprava,

h) ptipadna pfiloha,
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i) navrh na usneseni ZM, pokud se jednd o material, o kterém rozhoduje s kone¢nou
platnosti ZM.

Podklady pro jednani pfipravuji zpravidla vécné pftisluiné odbory MU, popf. sami
navrhovatelé. Za pfipravu, zpracovdni, vécnou a gramatickou spravnost materialQ
pro jednani RM, véetné souladu navrhu s pravnimi predpisy odpovidad predkladatel
a zpracovatel. K posouzeni souladu navrhu s pravnimi predpisy vyuziva zpracovatel
pravnika mésta, ktery svym pripadnym podpisem prebira zodpovédnost za soulad
navrhovaného usneseni a informaci v diivodové zpravé s pravnimi predpisy.

Zpracovatelé podkladovych materialli projednaji v prlibéhu pfiprav a v zavérecné fazi jejich
obsah se starostou nebo mistostarostou v zavislosti na jejich kompetencich nebo s jinym
¢lenem RM, kteti ndsledné materidl schvali. Materialy, které nebudou schvaleny starostou,
mistostarostou, popfipadé jinym ¢lenem RM, nebudou predloZzeny RM k projednani.

Podklady pro projedndni na schlizi RM musi byt zpracovany tak, aby umoznily ¢lenim RM
komplexné posoudit danou problematiku a pfijmout opatfeni, tzn. zpracovany strucné,
prehledné, Uplné, vécné spravné, terminologicky presné a jasné s konkrétnimi ndvrhy
na reSeni a s predpokladanymi dusledky jejich realizace. Materidly pro projednani musi
obsahovat zejména:

a) didvod predlozeni (na zakladé 7adosti ob&ana, z podnétu MU apod.), zhodnoceni
dosavadniho stavu, popf. historii projedndavaného materialu véetné odkazl na drivéjsi
pfijatad usneseni,

b) odlvodnéni navrhovanych opatreni, véetné odkazl na pravni predpisy ¢i vnitfni
predpisy mésta, kterd s danym materidlem souvisi, zpUsob jejich realizace a jejich
pripadny ekonomicky dopad,

c) stanovisko navrhujictho odboru MU, popt. ptisluiného vyboru ZM nebo komise RM
&i jiného odboru MU,

d) dopad na rozpocet mésta.

Podklady, které nespliuji ndlezitosti dle tohoto jednaciho fadu, mohou byt pfislusSnym
odborem po projednani se starostou nebo mistostarostou zpracovateli vraceny
k dopracovani.

Materialy pro schiizi RM se vyhotovuji, zpracovavaji, schvaluji a distribuuji v elektronické
podobé prostrednictvim ptislusného informacniho systému.

Zpracovatel je povinen odevzdat materidl prislusnému odboru v elektronické podobé
prostrednictvim prislusného informacniho systému pro schlzi RM nejpozdéji
do 15:00 hod. 8. den pred schizi RM tak:

a) aby byl odsouhlasen starostou, mistostarostou ¢i jinym ¢lenem RM spolu s ostatnimi
osobami, se kterymi byl materidl projednan,
b) aby byla oznacena pomoci prislusné funkcionality data, kterd maji byt anonymizovana.

Materidly pro schiize RM se ¢lenidm RM distribuuji tak, Ze se nejpozdéji 5 dnu pred schizi
RM zpfistupni zplsobem umoznujicim dalkovy pfistup. V pripadé mimoradné schiize RM
je mozna distribuce s kratSim predstihem.

V ptipadé, ze ¢lenu RM nejsou zpfistupnény materidly 5 dnl pred schizi RM, informuje
otom pfislusny odbor, ktery zabezpedi pristup k materidlim ¢i zaslani materidld
nahradnim zplsobem.
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Cl. V.
Uéast ¢lent rady mésta na schizi

1. Clenové RM jsou povinni:

a) zucastnit se kazdé schlize RM i jinych orgdnt mésta, jsou-li jejich ¢leny, plnit ukoly,
které jim tyto organy ulozi, hajit zajmy obcanli mésta, jednat
a vystupovat tak, aby nebyla ohrozena vaznost jejich funkce,

b) dostavit se na schiize RM nejméné s desetiminutovym predstihem tak, aby bylo mozné
nerusené zahdjit schlize RM v uréeném terminu,

c) svou neucast nebo pozdni prichod pfedem omluvit starostovi mésta s uvedenim
davodu,

d) omluvit pred¢asny odchod ze schiize RM predsedajicimu,

e) svou ucast na schlzi RM neprodlené po pfichodu stvrdit svym podpisem v listiné
pfitomnych (pfi pozdnim ptichodu na schlize RM ihned po ptichodu),

f) v prdbéhu schize setrvat na svych mistech v maximalni moiné mite (nezbytné
odchody v priibéhu schlize oznamuji pracovniku MU, ktery pofizuje zapis ze schize).

2. Clen RM, u ného? skuteénosti nasvédcuji, ze by jeho podil na projednavani a rozhodovéni
urcité zalezitosti v orgdnech mésta mohl znamenat vyhodu nebo skodu pro néj samotného
nebo osobu blizkou, pro fyzickou nebo pravnickou osobu, kterou zastupuje na zdkladé
zakona nebo pIné moci (stfet zajmu), je povinen sdélit tuto skutecnost pfi zahajeni diskuze
k projedndvané véci a vyplyne-li dlvod stfetu zajmG azi v prlibéhu této diskuze,
tak nejpozdéji pred tim, nez RM pfistoupi k hlasovani. Sdéleni podle predchozi véty je
tento ¢len RM povinen ucinit i v pfipadé, Ze je jeho stfet zajm( obecné ziejmy.
Toto oznameni musi byt vidy soucasti zapisu ze schlize RM. Ozndmeni o stfetu zajm{ nema
za nasledek, Ze se tento ¢len RM dale nesmi jednani v této véci Uc€astnit a Ze nesmi v dané
véci hlasovat.

CL. V1.
Distancni ucast ¢lend rady mésta na schizi

1. Clendm RM je umoznéno Gcastnit se schiize distanéné, tj. prostfednictvim technického
zafizeni pro prenos obrazu a zvuku zpUsobilého zabezpecit fadny obousmérné interaktivni
rezim vzajemné komunikace v redlném case, paklize existuji mimoradné prekazky branici
jeho osobni Ucasti na schizi.

2. Pro zajisténi distan¢ni Ucasti na schizi je clen RM povinen v dostate¢ném predstihu pred
zahajenim schlize rady mésta, nejpozdéji 18 hodin pred konanim schiize, pozadat starostu o
zabezpeceni své distancni Ucasti na schizi.

3. Pfi splnéni podminek danych zdkonem a jednacim rfadem se distanéné pfipojeny ¢len RM
povazZuje za pfitomného bez dalsiho, tj. nevyZaduje se pfijeti usneseni, kterym se distancni
Ucast na schizi ¢lenovi RM umozni.

4. Ucast na schlizi je u distanéné se U&astniciho ¢lena RM stvrzena jeho prihlasenim do
hlasovaciho systému.

5. Clen RM, ktery se schlze Géastni distanénd, ma viechna prava a povinnosti jako ¢len RM
fyzicky pfitomny. Na distancni G¢ast na schizi rady mésta vSak neexistuje pravni narok a
distancné pripojeny ¢len RM na sebe bere veskera rizika s distancni U¢asti spojend, tj. zejména
riziko pferuseni pfipojeni.
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CL. VL.
Prubéh schiize rady mésta

Schize RM fidi predsedajici, kterym je zpravidla starosta, vjeho nepfitomnosti
mistostarosta nebo povéreny ¢len RM. Predsedajici fidi hlasovani, zjistuje a vyhlasuje jeho
vysledek, ukoncuje a prerusuje schiizi a dba na to, aby méla pracovni charakter a vécny
prabéh.

Schiizi RM zahdji predsedajici v pripadé, Ze je pritomna nadpolovi¢ni vétsina ¢lend RM.

Kromé &lent RM se schlize RM zu&astuje tajemnik MU s hlasem poradnim a pracovnik
prislusného odboru jako zapisovatel. Tito zpracovavaji usneseni a zapis ze schiize RM.
Na schlzi RM mohou byt k jednotlivym bodim pfizvany jiné osoby (napf. zpracovatelé),
zejména k zodpovézeni Ustnich dotazl ¢lent RM.

Pfedsedajici navrhne schvaleni programu schlize véetné pfipadnych dodatecnych ndvrh
¢lentd RM na doplnéni programu. O jeho pfijeti, zménach, doplnéni nebo vypusténi bodu
rozhoduje RM hlasovanim. Na schizi RM mUZe byt jednano jenom o vécech, které byly
schvaleny v programu schize RM. Déle predloZi k hlasovani ndvrh na volbu ¢lena RM, ktery
spolu s nim podepiSe zapis ze schize RM. Pfedsedajici nasledné sdéli, zda byly clenem RM
vzneseny namitky proti pfedchozimu zdpisu ze schlize RM.

Kazdy bod programu predsedajici stru¢né predstavi a otevie k nému diskuzi, kde maji
¢lenové RM pravo vzndSet k projedndvanému bodu pfipominky a navrhy na zménu
predloZzeného usneseni. Do diskuze se pfihlasuji clenové RM pomoci hlasovaciho zafizeni
nebo zvednutim ruky. ZpuUsob pfihlaseni do diskuze urcuje predsedajici. Predsedajici
udéluje slovo ¢lenim RM v poradi, v jakém se pfihlasili do diskuze. Ten, komu predsedajici
neudélil slovo, se nesmi slova ujmout. Pfedsedajici mGze do rozpravy kdykoliv vstoupit. K
projedndavanému bodu je mozZno se pfihlasit a vystoupit k nému pouze do té doby, dokud
k nému nebyla predsedajicim ukonéena diskuze.

RM muze v pribéhu schiize hlasovanim body programu presunout nebo sloudit rozpravu.

V pribéhu schliize ma ¢len RM pravo vznést technickou pozndmku. Bez ohledu na poradi
pfihlasek do diskuze musi byt udéleno slovo tomu ¢lenu RM, ktery technickou pozndmkou
namitad nedodrzeni tohoto jednaciho fddu nebo obecné zdvazného pravniho predpisu.
K technické pozndmce se prihlasuje zvednutim obou rukou znazorniujice pismeno , T,

Jestlize se pfi schGizi RM projevi nové okolnosti a podminky, které vyzaduji zejména
podstatné prepracovani predlozeného materialu ¢i jeho odloZeni, mlze predkladatel nebo
predsedajici rozhodnout o jeho projednani bez hlasovani. Vznese-li proti tomuto postupu
néktery ¢len RM namitku, rozhodne RM usnesenim o odloZeni materidlu na dalsi schlzi
RM, popf. dle pivodniho navrhu usneseni. V opacném pfipadé se projednani bodu bez
hlasovani pouze zaznamena v pfislusném elektronickém systému.

K navrhim, o kterych nepfislusi rozhodovat RM, ale ZM, miZe RM dat pred predlozenim
ZM své doporuceni.

Na zZadost ¢lena RM je v odGvodnénych pripadech predsedajici povinen vyhlasit prestavku,
aby se mohla uskutecnit porada o dalSim postupu feSeni projednavaného bodu
pred hlasovanim. V pfipadé, Ze predsedajici divod neuznd jako opodstatnény, necha
o navrhované prestavce v schlize hlasovat ¢leny RM.

Kterykoliv clen RM mUze podat navrh na ukonceni diskuse. O takovém ndvrhu RM hlasuje
bezodkladné.
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Zpravidla po dvou hodindch souvislé schlize RM vyhlasuje predsedajici prestavku trvajici
alespon 10 minut.

RM na své schlizi pred dalSim zaseddanim ZM projedna informaci o kontrole pInéni usneseni
ZM a tuto informaci predlozi ZM ¢len RM.

RM zabezpecuje plnéni ukladajicich usneseni ZM tak, ze na své schlzi po zasedani ZM
projednad ukoly ulozené RM a stanovi zodpovédnost konkrétnich osob za splnéni usneseni
véetné terminu plnéni.

Cl. Vil
Zapis ze schiize rady mésta

Z pribéhu schlze IIRM je pofizen zdpis. Za jeho fadné a vcasné zpracovani odpovida
pfislusny odbor MU, ktery je rovnéz opravnén dat zapis po jeho ovéreni k nahlédnuti
¢lenim ZM.

Schvaleny zapis ze schlize RM dosvédcuje pribéh schiize RM. V zapise se vidy uvede:

a) termin, misto, ¢as zahajeni a ukonceni zasedani ZM,

b) pocet pfitomnych ¢lenl RM s uvedenim predsedajiciho,

c) schvaleny program schiize RM,

d) prubéh a vysledek hlasovani,

e) zaznam diskuze k projednavanym bodlm,

f) pfijatad usneseni.

Soucdsti originalu zapisu je prezencni listina a program schlze RM. Zéapis podepisuje
starosta spolu s uréenym ¢lenem RM.

V zapise je uvedeno datum vyhotoveni zdpisu a u vSech podpisi (starosty
nebo mistostarosty a urceného ¢lena RM) je uvedeno datum podpisu. Zapis ze schiize RM
musi byt zpracovan do 7 dnd ode dne konani schiize RM a ulozen na MU k nahlédnuti
¢leniim ZM. O ndmitkach ¢lena RM proti zapisu rozhoduje rada na své nejblizsi schiizi.

Zapis ze schlize RM — ¢ast prijata usneseni (dale jen ,,usneseni pro distribuci“) zpracovava
v pribéhu schiize RM tajemnik MU, vijeho nepfitomnosti povéfeny ¢&len RM
nebo zaméstnanec mésta zafazeny do MU povéieny k zastupovdani tajemnika MU.
Usneseni pro distribuci se vyhotovuje v terminu do 3 pracovnich dnl po ukonceni schlize
RM.

Usneseni pro distribuci je opatfeno podpisem starosty nebo predsedajiciho spolu
s mistostarostou, prfipadné jinym clenem RM a daty podpist. Nasledné je uloZeno
na ,intranetu MU“ a zvefejnéno minimalné po dobu 15 dnl na ufedni desce MU
a webovy strankdch mésta. Za zvefejnéni zodpovida pfislusny odbor MU.

VSem, ktefi jsou zodpovédni za plnéni uloZenych ukolQ, je usneseni pro distribuci zasilano
zpravidla prostrednictvim elektronického systému, popf. e-mailem s dorucenkou.
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Cl. IX.
Usneseni a hlasovani rady mésta

RM rozhoduje usnesenim, ktera pfijima k jednotlivym bodlm ihned po jejich projednani,
tj. po skonceni diskuze. Dba pfitom na to, aby usneseni nebyla v rozporu s pravnimi
predpisy.

Navrh usneseni predklddany RM ke schvaleni je soucasti podkladového materidlu, z néhoz
vychazi, popf. z navrh( ¢lent RM vznesenych v pribéhu projednavani daného bodu.

Usneseni musi byt formulovano struéné, adresné, s terminy a osobou odpovédnou
za splnéni ukladanych ukold.

Usneseni se pfijima zpravidla na zavér kazdého bodu jednani.

Navrh usneseni mize obsahovat vice bodu. VyZzaduje-li povaha usneseni, aby RM hlasovala
samostatné o jednotlivych bodech navrieného usneseni, popf. navrhne-li to ¢len RM,
stanovi jejich poradi pro postupné hlasovani predsedajici.

Byl-li uplatnén navrh na Upravu navrieného usneseni, se kterym predkladatel souhlasi
(dale jen ,pozménovaci navrh“), da predsedajici pokyn k Upravé navrieného usneseni
a hlasuje se o tomto upraveném navrhu.

Byly-li uplatnény pozménovaci navrhy, se kterymi navrhovatel nesouhlasi (ddle jen
»protinavrh®) da predsedajici hlasovat nejprve o téchto protindvrzich, a to v opa¢ném
poradi, nez v jakém byly predkladany. Sklada-li se ndvrh usneseni z vice bodd, je
navrhovatel protindvrhu povinen pfesné uvést, proti kterému bodu navrhu usneseni
uplatiiuje protinavrh. Protindvrhy musi byt predany predsedajicimu vidy pisemné, popf.
elektronicky prostfednictvim pracovnika MU zajistujicitho zaznamenavani usneseni. Je-li
protinavrh pfijat, o zbylych navrzich se jiz nehlasuje.

Jestlize je RM predloZen material, ktery obsahuje dvé nebo vice variant usneseni, hlasuje
se nejprve o prvni varianté doporucované ke schvaleni. Schvalenim prvni varianty
se o ostatnich nehlasuje.

Hlasovani se provadi prostiednictvim elektronického hlasovaciho systému, v ptipadé jeho
nefunkénosti zvednutim ruky nad droven hlavy.

Pfed zahajenim hlasovani pfedsedajici oznami, o ¢em se bude hlasovat.
Kazdy ¢len RM hlasuje osobné, zastoupeni pfi hlasovani neni pfipustné.
Usneseni je pfijato, hlasovala-li pro navrh nadpolovi¢ni vétsina vsech ¢leni RM.

Kazdy ¢len RM muzZe vznést pri hlasovani nebo bezprostfedné po ném namitku proti
pribéhu nebo vysledku hlasovani (dale jen ,namitka zmatecnosti“).

V pripadé, Ze je ¢lenem RM vznesena namitka zmatecnosti, prohlasi predsedajici
probihajici hlasovani za neplatné/zmatecné a hlasovani se opakuje.

Zpravu o plnéni dfive pfijatych usneseni RM predkldadd jménem odpovédnych osob
za spInéni RM tajemnik MU.

V pripadé nedodrieni terminu plnéni usneseni je uréend odpovédnd osoba za plnéni

usneseni povinna navrhnout novy termin plnéni spolecné s radnym odlvodnénim

7

nedodrzeni terminu. V ptipadé, Ze se stane ukladaci usneseni bezpredmétné, pozada
odpovédnd osoba s rddnym odlvodnénim o zruseni tohoto usneseni.
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17.Seznam bodul, které RM projednala, ale hlasovanim nebylo pfijato Zadné usneseni,
se uvede na zavér souhrnného usneseni pro distribuci s textem: ,Projednané body bez
pfijatého usneseni”.

Cl. X.
Zavérecna ustanoveni

1. Tento fad rusi a nahrazuje Jednaci fad Rady mésta Pribora ¢. 2/2022 ze dne 07.09.2022.
2. Tento fad nabyva ucinnosti dne 01.03.2024.

Pfibor 07.02.2024.

Ing. arch. Jan Malik v.r. Ing. Bohuslav Majer v.r.
starosta mésta mistostarosta meésta
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