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Uvodni ustanoveni

Rada mésta Pribor (dale jen ,,RM*“) vydava na zakladé ustanoveni zakona ¢. 128/2000
Sb., oobcich (obecni zfizeni), ve znéni pozdéjsich predpist, (dale jen ,zdkon
o obcich”) a v souladu s ustanovenimi zak. ¢. 280/2009 Sb., dariovy fad, ve znéni
pozdéjsich predpist, (dale jen ,darovy rad“), zak. ¢. 99/1963 Sb., obéansky soudni
rad, ve znéni pozdéjsich predpist, zak. ¢. 563/1991 Sb., o Gcetnictvi, ve znéni
pozdéjsich predpisl, zak. ¢. 565/1990 Sbh., o mistnich poplatcich, ve znéni pozdéjsich
predpisli a zak. ¢. 182/2006 Sb., o Upadku a zpusobech jeho feseni (insolvenéni
zakon), na schizi dne 6. 10. 2020, usnhesenim ¢. 44/37/RM/2020, tuto Smérnici pro
nakladani s pohleddvkami mésta.

Tato smérnice upravuje postup pro nakladani s pohledavkami mésta Pribor vzniklymi
pti vykonu samostatné nebo prenesené plisobnosti.

Nakladanim s pohledavkami se rozumi vSechny ukony provadéné v souvislosti
s evidenci, spravou a vymahanim pohledavek.

L.
Zakladni pojmy
Pohledavka — pravo véfitele na penézité plnéni od dluznika, nejedna se o povinnosti
nepenézitého charakteru.

Dluznik — fyzicka ¢i pravnicka osoba, jeZ je povinna méstu poskytnout penézité plnéni
a ktera neposkytla penézité plnéni v plné vysi a stanoveném terminu.

Dluh — zavazek dluznika poskytnout méstu penézité plnéni.

Splatnost — oznacuje datum, do kterého je platce povinen uhradit svlij penézity
zavazek.

Pohleddvka do splatnosti — predpis (pohledavka), u kterého jesté bézi lhita
splatnosti.
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10.

11.

Pohledavka po splatnosti — pohledavka, kterda nebyla zaplacena v plné vysi
a ve stanoveném terminu.

Pohleddvka ze samostatné pusobnosti — pohledavka vznikld z cinnosti mésta
v samostatné pUsobnosti — jednd se napf. o pohledavky vzniklé z titulu ndjmu
nemovitosti mésta, ndhrady Skody na majetku mésta, ze smluvnich zavazkovych
vztah(l obchodné-pravni a ob¢ansko-pravni povahy.

Pohleddvka z prenesené pusobnosti — pohledavka vznikld z cinnosti mésta
v pfenesené pulsobnosti — jedna se napf. o pohledavky vzniklé z danového fizeni
(napf. mistni poplatky), pokuty uloZené v ramci spravniho fizeni (napf. pokuty
v prestupkovém fizeni).

Spravce pohleddvky — pfislusny odbor, z jehoZ ¢innosti pohledavka vznikla a ktery
provadi spravu pohledavky.

Spravce mistniho poplatku — pfislusny odbor méstského Uradu, ktery provadi spravu
mistniho poplatku, zajistuje spravné zjisténi a vyméreni mistniho poplatku.

Usek pohledavek — odbor finanéni, ktery zajistuje vymahani pohledavek.

L.
Evidence pohledavek
Pohledavky mésta, které vznikly pfi vykonu samostatné nebo pfenesené plsobnosti,
eviduje spravce pohledavky. Veskeré pohledavky jsou evidovany v informacnim
systému.

Vymahani veskerych pohleddvek mésta po Ihité splatnosti, jez vznikly pfi vykonu
samostatné nebo prenesené plsobnosti, zajistuje odbor financni, Usek pohledavek.

Za v€asné a radné predani pohledavky k vymahani je odpovédny pfislusny spravce
pohledavky.

O veskerych pohleddvkach uctuje odbor financni.

CLIV.
Inventarizace pohledavek
Odbor finan¢ni a jednotlivi spravci pohledavek provadi kazdoroc¢né vidy k 31. 12.
inventarizaci veskerych pohledavek mésta, a to do splatnosti i po lh(té splatnosti.

Postup pfi inventarizaci pohledavek je dan smérnici o inventarizaci.

CLv.
Pohledavky ze samostatné pusobnosti
Predchazeni vzniku dluhu ze samostatné pisobnosti mésta

Pri Cinnostech v samostatné pUsobnosti mésta, zejména pfi vyfizovani zadosti
o prodej ¢i prondjem majetku mésta apod., ovéri prislusny zaméstnanec dotazem
u prislusného spravce pohledavky, zda Zadatel nema v evidenci dluznikd mésta veden
dluh po splatnosti. Je-li tomu tak, upozorni Zadatele na tuto skutecnost s tim,
Ze pokud to pravni Uprava Ci vnitini pfedpis mésta nebo méstského uradu umoznuje,
pozastavi projednani jeho Zadosti ¢i podani do doby zaplaceni dluhu, pficemz sdéli
Zadateli, Zze vzhledem k neplnéni svych zavazk( vic¢i méstu, neskytd jeho osoba
dostatecné zaruky pro budouci penézita plnéni.
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b)

a)

b)

c)

d)

e)

f)

V pfipadé, ze platnd pravni Uprava i vnitfni pfedpis mésta neumoznuje pozastaveni
projedndni Zadosti ¢i podani podle predchoziho odstavce, uvede pfrislusny odbor
méstského arfadu Prfibor pfi predloZzeni Zadosti ¢i  poddani pfisluSnému
samospravnému organu mésta informaci, Ze Zadatel ma evidovan dluh vici méstu.
Postup sprdvce pohleddvky a useku pohleddvek pfi spravé a vymdhadni pohleddvek
ze samostatné plisobnosti

Spravce pohleddvky je povinen pohleddvku zaevidovat do ptislusného informacniho
systému neprodlené, nejpozdéji do sedmi kalendarnich dnl po vzniku titulu, na jehoz
zakladé pohledavka vznikla. Pokud pohledavka neni uhrazena radné a vcas, provede
spravce pohledavky neformalni kroky k vymozZeni pohledavky, napt. osobni jednani
s dluznikem nebo telefonickd vyzva dluznikovi, o ¢emZ provede ufedni zaznam
do spisu.

Jestlize tento postup vymahani pohledavky neni Uspésny, je spravce pohledavky
povinen predat pohleddvku k vymahani useku pohledavek nejpozdéji do 2 mésicl
od splatnosti pohledavky. Pohleddvka k vymahani se Useku pohleddvek predava
formou preddvaciho protokolu pohledavky (viz pfiloha €. 1) soucasné s kopiemi
uvedenych listin:

1. titul pro vymahani (napf. najemni smlouva, kupni smlouva, faktura apod.),
2. rozpis dluzné ¢éastky,

3. veskeré vyzvy k zaplaceni, véetné dokladu o doruceni,

4

informace o dluzniku (jsou-li mu zndmy) vyznamné pro vymahani, napf.
adresu dluznika pro dorucovani, telefon, e-mail dluznika apod.,

5. jiné listiny, které si vyzada usek pohledavek.
Usek pohledavek je povinen zaslat dluiniku nejméné jednu pisemnou vyzvu
k zaplaceni dluhu, kterd musi obsahovat:
1. udaje o dluzniku a véfiteli,
uvedeni vyse dluhu,
popis okolnosti; tzn., z jakého pravniho titulu dluh vznikl,

samotné vyzvani dluznika k uhrazeni dluhu,

LA S

upozornéni na vymahani pohledavky v soudnim fizeni,
6. datum a podpis pracovnika véritele.

Vyzva k zaplaceni dluhu se zasila dluzniku prokazatelnym zptsobem:
1. elektronicky dluzniku, ktery ma zpfistupnénu datovou schranku,
2. do vlastnich rukou adresdta, pripadné na korespondencni adresu,
3. osobnim predanim dluzniku oproti jeho podpisu.

Jestlize dluznik pohledavku neuhradi ani na zdkladé vyzvy k zaplaceni dluhu, preda
usek pohledavek nejpozdéji do 2 mésicli od marného uplynuti dodatec¢ného terminu
ke splnéni dluhu pohledavku formou predavaciho protokolu véetné titulu
pro vymahani a dalSich informaci (napt. rozpis dluh(i a poplatku z prodleni, kopie
faktury apod.) o dluznikovi, vyznamnych pro vymahani, pravnikovi mésta k podani
prislusné Zaloby.

Po ziskani vykonatelného exekucniho titulu pravnik mésta poda prislusnému soudu
navrh na vykon rozhodnuti nebo poda exekucni navrh soudnimu exekutoru.
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g)

a)

b)

c)

b)

c)

b)

Exekutorskému ufadu preda exekucni titul (napf. pravomocny a vykonatelny
rozsudek, platebni rozkaz, usneseni, rozhod¢i nalez) spolu s predavacim protokolem
a originaly listin:

1. titul pro vymahani (napft. ndjemni smlouva, kupni smlouva, faktura apod.),

2. vSechny pfipadné dodatky k titulu pro vymahani,

3. exekucni navrh,

4. jiné listiny, které si vyzada exekutorsky urad.
Na pozadani exekutorského uradu je Usek pohledavek povinen aktivné spolupracovat
pfi vymahani pohledavky, a jestlize zjisti aktudlni informace o dluzniku, napf. zménu
adresy, majetkovych poméru dluznika apod., ozndmi tyto pisemné exekutorskému
Uradu.
Povoleni splatek u pohleddvky ze samostatné plisobnosti
Splatky u pohledavek ze samostatné plsobnosti do 5.000 K¢ povoluje spravce
pohleddvky.

Materidl se zadosti dluznika o povoleni splatek pohledavky ze samostatné plisobnosti
predklada u pohledavky nad 5.000 K¢ RM, ptipadné zastupitelstvo mésta (,,ddle jen
ZM“). Soucasti materialu musi byt vyjadreni spravce pohledavky.

Rozhodovaci pravomoc u pohledavky ze samostatné plsobnosti pro dohody
o splatkach s Ihdtou splatnosti do 18 mésict ndlezi RM, pro dohody o splatkach
s lh(tou splatnosti delsi nez 18 mésicl pak ZM, a to za podminky dodrZeni zakona
o obcich.

Prominuti pohleddvky ze samostatné plisobnosti

Pohledavku ze samostatné plisobnosti Ize prominout na zakladé pisemné zZadosti.

Materidl se Zadosti o prominuti pohledavky ze samostatné plisobnosti predklada RM
(pfipadné ZM) spravce pohledavky. Soucasti materidlu musi byt vyjadreni spravce
pohledavky.

Rozhodovaci pravomoc pro prominuti pohledavky ze samostatné plsobnosti do vyse
20.000 K¢ nalezi RM, nad 20.000 K¢ pak ZM, za podminky dodrZeni zakona o obcich.

Vyfazeni pohleddvky ze samostatné plisobnosti
Jestlize spravce pohledavky ze samostatné plsobnosti pred predanim pohledavky
exekutorskému urfadu dospéje k ndzoru, Ze se jednd o pohledavku vhodnou
k vyfazeni, pfipravi pro RM (pfipadné ZM) ndvrh na upusténi od vymahani a jeji
vyrazeni. Soucasti materialu musi byt vyjadreni spravce pohledavky a pravnika mésta.
Pohledavka je vhodna k vyfazeni v téchto pripadech:

1. vysSe pohledavky nepresahuje ¢astku 500 K¢,

2. pohledavka, u které by bylo pravni vymahani zjevné neekonomické,

3. dluinik zemrel a pohleddvka nemlZe byt uspokojena ani vymahanim
na dédicich,

u dluznika byl zamitnut insolven¢ni navrh pro nedostatek majetku,
dluznik zanikl bez pravniho ndastupnictvi,
pohledavka zanikla (prekluzi v zakonem stanovenych ptipadech),

No v b

jde o prominutou pohledavku, ktera je jiz promlcena.
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f)

a)

b)

d)

f)

g)
h)

a)

Vzdani se prava a prominuti pohledavky wvyssi nez 20.000 K¢ je vyhrazeno
zastupitelstvu mésta.

V pfipadé, Ze je schvalen tento navrh RM (pfipadné ZM) provede spravce pohledavky
na zakladé schvaleného usneseni vyrazeni pohledavky, a ta bude do doby promléeni
dle pfislusnych pravnich predpist evidovana v informacnim systému.

Po uplynuti doby promlceni se mlze pohleddvka na ndvrh sprdvce pohledavky
z evidence odepsanych pohledavek vyradit.

Spravce pohledavky predklada RM (pfipadné ZM) navrhy na vyfazeni pohledavek ze
samostatné plsobnosti pribéZné. Soucdsti navrhu je vidy zdlvodnéni vyrazeni
konkrétni pohledavky.

CLVI.
Pohledavky z pfenesené pulsobnosti
Postup sprdvce pohleddvky a useku pohleddvek pFi spravé a vymdhdni pohleddvek
Z pFenesené plisobnosti

Spravce pohledavky je povinen pohledavku zaevidovat do pfislusného informacniho
systému neprodlené, nejpozdéji do sedmi kalendarnich dn po vzniku titulu, na jehoz
zakladé pohledavka vznikla.

Spravce pohledavky z prenesené pusobnosti je povinen sledovat jeji plnéni
a v pripadé, Ze pohleddavka neni hrazena fadné a vcas, je povinen predat pohleddvku
k vymahani Gseku pohledavek.

Usek pohledavek se pfi vymahani pohledavek z prenesené plisobnosti fidi dafiovym
fadem a souvisejicimi pravnimi predpisy. Cini veskeré mozné kroky k vymoZeni
pohledavky, (napf. telefonicka vyzva dluzniku, zaslani vyzvy dluzniku, mistni Setfeni).
V pfipadé neuspésného vymahani pohledavky je spravce mistniho poplatku povinen
vymérit mistni poplatek platebnim vymérem nebo hromadnym predpisnym
seznamem, a to nejpozdéji do 36 mésicli po terminu splatnosti mistniho poplatku.
Exekucni fizeni zahaji Usek pohleddvek vydanim exekucniho fizeni. Nedoplatky
na mistnich poplatcich v ramci exekucniho fizeni vymaha uUsek pohledavek darfiovou
exekuci srazkami ze mzdy, prikazanim pohledavky z 4¢tu u poskytovatele platebnich
sluZeb, pfikdzanim jiné penézité pohledavky. Neprovadi exekuci prodejem movitych
véci a prodejem nemovitosti.

Neni-li to moZné nebo zahdajena danova exekuce nevede k vysledku, mize usek
pohledavek predat pohledavku vyssi nez 5.000 K¢ k vymahani exekutorskému uradu.
V pripadé, Ze u pohledavky pfipravené k predani exekutorskému uradu bylo jiz
zahajeno exekucni fizeni Usekem pohledavek, musi tuto dafiovou exekuci
pred predanim Usek pohledavek zastavit.

Prihlasky do insolvenéniho fizeni, vefejné drazby, ¢i likvidace, poddva pravnik mésta.
Prihlasky do dédického fizeni podava prislusSnému soudu Usek pohledavek.

Postup sprdavce pohleddvky a useku pohleddavek pfi vymahdni pokut uloZenych
v samostatné plisobnosti mésta

Spravce pohleddavky, ktery vydal rozhodnuti o uloZeni pokuty, je povinen do sedmi
pracovnich dnli po nabyti pravni moci rozhodnuti, z néhoz pokuta vyplyva, (napf.
rozhodnuti o uloZeni pokuty, pokutovy blok na misté nezaplaceny) pofidit predpis
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b)

b)

b)

do pfislusného informacéniho systému. Nebyla-li pokuta uhrazena radné a vcas,
spravce pohledavky provede neformalni kroky k vymozZeni pokuty. Jestlize tento
postup neni Uspésny, je spravce pohledavky povinen predat rozhodnuti, z néhoz
pokuta vyplyvd, useku pohledavek, nejpozdéji do dvou mésicl nasledujicim po dni,
v némz se rozhodnuti stalo vykonatelnym, s vyznaenim pravni moci a prehledem
o preddvanych rozhodnutich.

V rdmci tzv. délené spravy mize Usek pohledavek pozddat v souladu s platnou pravni
Upravou o vymoZeni pohledavky, uloZené rozhodnutim dle spravniho fadu
a vymahané dle dafového fadu (napf. pokuty), obecného spravce dané, tj. Celni
spravu Ceské republiky. Vtomto piipadé se pfislusnému celnimu Gfadu preda
rozhodnuti, znéhoz pokuta vyplyvd, spolu sdalSimi informacemi o dluzniku
vyznamnymi pro vymahani.

Povoleni splatek u pohleddvky z pfenesené plisobnosti

Na Zadost dluznika nebo z moci ufedni muize Usek pohledavek povolit poseckani
Uhrady pohleddvky, popfipadé jeji rozloZzeni na splatky; podrobnosti upravuje darfiovy
rad.

Prominuti pohleddvky z pfenesené plisobnosti

Spravce mistniho poplatku muiZze zmoci ufedni mistni poplatek nebo jeho
pfislusenstvi zcela nebo ¢astecné prominout pfi mimoradnych, zejména Zivelnich
udalostech. Rozhodnutim o prominuti mistniho poplatku se promiji poplatek viem
poplatnikiim, jichz se ddvod prominuti tyka, ato ode dne prdavni moci tohoto
rozhodnuti. Rozhodnuti o prominuti mistniho poplatku oznamuje sprdvce poplatku
vyvésenim na své Uredni desce a zaroven ho zverejni zplisobem umoznujicim dalkovy
pristup.

Spravce mistniho poplatku mlzZe na Zadost poplatnika z diivodu odstranéni tvrdosti
pravniho predpisu zcela nebo ¢astecné prominout mistni poplatek za provoz systému
shromazdovani, sbéru, prepravy, tfidéni, vyuzivani a odstranovani komunalnich
odpadl (dale jen ,mistni poplatek za komunalni odpad®) nebo jeho pfislusenstvi,
Ize- li to s prihlédnutim k okolnostem daného ptipadu ospravedInit. Spravce mistniho
poplatku postupuje v souladu s dafovym fadem, zadkonem o mistnich poplatcich
a obecné zdvaznou vyhlaskou mésta o mistnim poplatku za komundlni odpad a dba
na to, aby o obdobnych pripadech bylo rozhodovéano stejné.

Odpis pohleddvky z pfenesené plisobnosti

O odpisu pohledavky z prenesené pusobnosti pro nedobytnost rozhoduje tajemnik
méstského Uradu na ndvrh vedouci odboru finan¢niho, v souladu s dafiovym radem,
formou prikazu k odpisu nedobytného danového nedoplatku z osobniho danového
uctu dluznika.

Nedobytnym je nedoplatek, ktery byl bezvysledné vymahan na dafiovém subjektu
i na jinych osobach, na nichz mohl byt vymahan, nebo jehoz vymahani by zfejmé
nevedlo k vysledku, anebo u néhoZ je pravdépodobné, Ze by ndklady vymahani
presahly jeho vytéiek, nebo jehoz vymahani je spojeno se zvlastnimi nebo
nepomérnymi obtizemi.

Na zakladé prikazu k odpisu nedobytného nedoplatku se pohledavka v informacnim
systému mésta zaeviduje do evidence odepsanych pohledavek.
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d) O odpisu danového nedoplatku se dluznik nevyrozumi a jeho dluh trvd inaddle,
pokud neuplynula lhita pro placeni dané. Po uplynuti |hity pro placeni dané se
pohledavka z evidence odepsanych pohledavek vyradi.

CLVIL.
Zavérecna ustanoveni
1. Tato smérnice je zavazna pro zaméstnance mésta a ¢leny organd mésta.

2. Smérnici schvélila Rada mésta Pfibor, dne 6. 10. 2020, usnesenim ¢. 44/37/RM/2020.

3. Touto smérnici se rusi Smérnice pro nakladani s pohledavkami ¢. 1/2013, vydana dne
24.9. 2013.

4. Smérnice nabyva ucinnosti dnem 1. 1. 2021.

Ing. arch. Jan Malik Mgr. Pavel Netusil
starosta mésta mistostarosta mésta
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Priloha ¢. 1

PREDAVACI PROTOKOL K VYMAHANI POHLEDAVKY ZE SAMOSTATNE PUSOBNOSTI

SPravee PONIEAAVKY: ..ottt et st st st st st sae e e s

Odpovédna osoba spravce pohledavky: ...

DIUZNIK: coveeereeeeeeeereiisenereesisneenesessasseseesssssssesssesssssessesssssssasesssssssessesssssasssssssssesessssssssssasssses
RC/IC AIUZNTKA: cvveeeee e et e et se e sas e et eeses e s aeesesermnenesesees e seserananene

JiNo [E=LY: W 1 [U T4 011 TP

DGvod VZNiku PONIEAAVKY: ....c..ouieeieieeee e e s

VYSE PONIEAAVKY: ..ottt r et s s er s e e saeeaeanas

Pribéh dosavadniho jedndni s dluznikem, véetné uvedeni informaci nezbytnych pro vymahani
pohledavky.

CISIO SPISUS cvverveeeeet et ceecesce e ee et et eesesses st sre et as e s et eeseesses st et seeensses et st entesssbase s ss s

Soupis predavanych dokument( k pohledavce:

Predavajici:

Prebirajici:

Dne:
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