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Rada mésta Pribora (dale jen ,,RM*“) schvalila v souladu s ust. § 102 zakona ¢. 128/2000 Sb.,
o obcich (obecni zfizeni), ve znéni pozdéjsich predpisi (dale jen ,zdkon o obcich”), na své
28. schizi konané dne 28.05.2024 usnesenim ¢. 18/28/RM/2024 tento Organizacni fad
Méstského uradu Pribor.

CLL.
Uvodni ustanoveni
1. Organizacnirad méstského uradu Pribor (ddle jen ,,organizacni fad“) je zakladni organizacni
normou, upravujici vnitini organizaci Méstského uradu Pribor (dale jen "méstsky urad nebo
MU"). Stanovi-li vnitFni pfedpis zejména rady mésta, starosty mésta ¢&i tajemnika MU néco
jiného, pouZije se organizacni rad. Je zavazny pro vSechny zaméstnance mésta zarazené do
MU.

2. Organizacni Fad stanovi vnitfni clenéni a organizaci méstského Uradu, délbu
pUsobnosti a vzajemné vztahy mezi jeho jednotlivymi ¢astmi, vztahy méstského uradu
k jinym orgdnim mésta a vztahy k osobam, organizacim a zafizenim, které zfizuje nebo
zaklada mésto.

CLII.
PGsobnost MU
1. PGsobnost MU upravuje zékon o obcich, a pokud jde o pfenesenou plisobnost téZ zvlastni
zakony.

2. V oblasti samostatné plsobnosti MU:

a) PIni ukoly, které mu ulozZilo zastupitelstvo mésta (dale jen ,ZM“) nebo RM.
b) Pomaha vyborliim a komisim v jejich Cinnosti, a to v souladu s obecné zdvaznymi
pravnimi a internimi pfedpisy mésta.
3. V oblasti pfenesené ptisobnosti MU vykonava:
a) Statni spravu dle zvlastnich zdkonO v zdékladnim rozsahu svéfeném obci
dle § 61 zdkona o obcich s vyjimkou véci, které patfi do pUsobnosti jiného organu
meésta.

b) Cinnost stavebniho Ufadu pro obce Katefinice, Mo$nov, Petfvald, Sedlnice, Skotnice
a Trnavka.

c¢) Cinnost matri¢niho Ufadu pro obce Katefinice, Mo$nov, Petivald, Skotnice a Trnavka.
d) Cinnost na Useku ochrany pfirody a krajiny pro obec Mognov.
e) Cinnosti na Useku voleb pro obce Katefinice, Mosnov, Pettvald, Skotnice a Trnavka.

CLIn.
Ufedni hodiny MU
1. Utedni hodiny MU pro vefejnost (mimo odbor socialnich véci a podatelny):

Pondéli 8:00-11:00 12:00-17:00
Utery 8:00 — 11:00 12:00 — 14:00
Stfeda  8:00-—11:00 12:00 — 17:00
Ctvrtek  8:00-11:00 12:00 — 14:00

2. Ufedni hodiny podatelny MU pro vefejnost:
Pondéli  8:00-11:00 12:00-17:00
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Utery 8:00 — 11:00 12:00 — 14:00
Stfeda  8:00-11:00 12:00 — 17:00
Ctvrtek  8:00-11:00 12:00 — 14:00
Patek 8:00 — 11:00

Ufedni hodiny MU odboru socidlnich véci pro vefejnost:

Pondéli  8:00-11:00 12:00 — 17:00
Utery 8:00 — 11:00
Stfeda  8:00-11:00 12:00 — 17:00

Ctvrtek  8:00 —11:00

Utedni hodiny plati v pfipadé, Ze neni MU z titulu rozhodnuti tajemnika MU uzavien
(napf. z technickych dlivodd, organizacnich ddvod( atd.). Vyjimky ze stanovenych urednich
hodin stanovuje tajemnik MU.

CLIV.
Vnitfni €lenéni MU
MU tvofi starosta, mistostarosta, tajemnik MU a zaméstnanci mésta zatazeni do MU.

Zaméstnancem mésta zafazenym do MU se rozumi zaméstnanec, ktery zastava pracovni
misto na MU na zakladé uzaviené pracovni smlouvy.

Zameéstnanci mésta zarazeni do méstského Uradu jsou zaclenéni do odbor( a Usekl takto:

a) odbor organizacni a spravnich ¢innosti
1. oddéleni kancelare vedeni mésta a Skolstvi
b) odbor Zivotniho prostiedi, dotaci a verejnych zakazek
¢) odbor investic, rozvoje a spravy majetku
d) odbor finan¢ni
e) odbor kultury, sportu a cestovniho ruchu
f) odbor stavebniho radu a prestupk
g) odbor socialnich véci
h) odbor bytového a nebytového fondu

i) Usek pravni a kontrolni

CLV.
Starosta
V &ele MU je starosta, kterého voli do funkce ZM z fad svych €lend. Starosta je pro vykon
své funkce dlouhodobé uvolnén.

Na vykon této funkce se vztahuji ustanoveni § 103 az § 108 zakona o obcich.
Prava a povinnosti starosty:

a) Zastupuje mésto navenek a za vykon své funkce odpovida ZM.

b) Sleduje, koordinuje, zabezpecuje a kontroluje plnéni ukol(, které vyplyvaji z usneseni
ZM a RM.

c) Zajistuje zpracovani pololetnich navrhl planu prace RM a ZM a tyto predklada
ke schvaleni.

d) Spolupracuje s vybory ZM, komisemi RM a ztizenymi pracovnimi skupinami.
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f)

g)

h)

j)
k)

p)
a)

PIni obdobné ukoly jako statutarni organ zaméstnavatele podle zvlastnich pravnich
predpistl vici uvolnénym élentim ZM a tajemnikovi MU.

Ridi specifické ¢innosti pfi plnéni kold k zajistovani obrany statu, ochrany obyvatel
mésta v dobé mimoradnych situaci a odpovida za pfipravenost mésta k reSeni
krizovych situaci.

Je vedoucim organem verejné spravy ve smyslu zakona ¢. 320/2001 Sb., o finanéni
kontrole ve verejné spravé a o zméné nékterych zakonu, ve znéni pozdéjsich predpis(
(dale jen ,,zdkon o financ¢ni kontrole®) a je v ramci své odpovédnosti povinen zavést
a udrzovat vnitini kontrolni systém.

Zodpovida za v€asné objednani prezkoumani hospodareni obce za uplynuly rok.
Neni-li povéren jiny ¢len ZM, Fidi méstskou policii, a to prostfednictvim vrchniho
straznika méstské policie.

Organizuje zpracovani vyrocni zpravy o ¢innosti mésta za uplynuly rok.

Ridi ¢innost jednotek sbor(i dobrovolnych hasi¢i prostfednictvim jejich velitel@.
Po projednani s pfisluSnym zastupcem hasi¢ského zdchranného sboru kraje tyto
velitele jmenuje a odvoldva.

Odpovida za informovani vefejnosti o ¢innosti mésta.

Odpovida za zajisténi verejnopravni kontroly prispévkovych organizaci zfizenych
méstem a u Zadatell o dotaci nebo jeho pfijemcu.

V pfipadech stanovenych zvlastnimi zakony zfizuje pro vykon prenesené plsobnosti
zvlastni orgdny mésta.

V souladu s § 106 zdkona o obcich zfizuje pro vykon prenesené pulsobnosti zvlastni
organy obce (prestupkova komise, povodriova komise aj.).

PIni dalsi povinnosti a ukoly vyplyvajici z obecné zavaznych predpisa.

Rozhoduje o poskytovani drobnych vécnych darl pofizenych z polozek k tomu
urcenych.

Rozhoduje, po pfedchozim technickém vyjadreni pfislusného odboru, o moznosti
vybudovani nebo rekonstrukci pfipojek k sousednim nemovitostem na pozemcich
mésta, a to v pripadech, kdy neni nutné sepsani smlouvy o vécném bfemeni.
Uzavira, po predchozim vyjadreni pfislusného odboru, smlouvy se spravci
inZenyrskych siti, které nezakladaji finan¢ni povinnosti mésta.

CLVI.
Mistostarosta

1. Mistostarostu voli do funkce ZM z fad svych ¢lenl. Za vykon své funkce odpovida ZM.
Mistostarosta je pro vykon své funkce zpravidla dlouhodobé uvolnén.

2. Prdva a povinnosti mistostarosty:

a)

b)
c)
d)
e)

Zastupuje starostu v dobé jeho nepfitomnosti v plném rozsahu. Na vykon této funkce
se vztahuji ustanoveni § 104 zdkona o obcich.

PIni dalsi ukoly svéfené mu ZM.

Vykonava Cinnosti v rozsahu kompetenci stanovenych ZM.

PIni dalsSi povinnosti a Ukoly vyplyvajici z obecné zavaznych pravnich predpisa.
Spolu se starostou podepisuje pravni predpisy mésta, usneseni ZM a RM.

Strana 5/37



CLVIL.
Tajemnik MU

Tajemnik MU je vedoucim ufadu. Je zaméstnancem mésta jmenovanym do funkce
starostou se souhlasem feditele krajského ufadu a je odpovédny za plnéni ukoll
v samostatné i prenesené plisobnosti starostovi.

Prava a povinnosti tajemnika MU:

a)

b)

c)
d)

f)

g)

h)

j)

k)

p)
q)

Provadi komplexni vykon dozoru nad zakonnosti pravnich predpist a jinych opatieni
organl mésta.

Zajistuje vykon prenesené plisobnosti s vyjimkou véci, které jsou zdkonem svéreny
RM nebo zvldstnimu orgdnu mésta.

Zabezpecuje plnéni ukoll vyplyvajicich z usneseni zastupitelstva mésta a rady mésta.

PIni Ukoly statutarniho organu zaméstnavatele podle zvlastnich pravnich predpis
vi&i zaméstnanclim mésta zafazenym do MU a organizaénich slozek mésta, mimo
méstské policie.

Urcuje pisemné po projednani se starostou, ktery z vedoucich odborl jej bude
zastupovat v dobé jeho nepfitomnosti a jakymi pravomocemi pfrislusejicimi
tajemnikovi MU bude tento vedouci odboru opravnén disponovat.

Zabezpecuje jednotny postup odborl a odbornych utvar( a jejich spolupréci pfi
plnéni ukoll v samostatné i prenesené plisobnosti.

Stanovi podle zvldstnich pravnich predpisd platy vSem zaméstnanclm mésta
zafazenym do MU.

Vydava spisovy Fad, pracovni Fad MU a dalsi vnit¥ni pfedpisy MU, nevydava-li je RM
nebo ZM.

Zabezpecuje nakladani s prostfedky svéfenymi rozpisem rozpoctu mésta v oblasti
platl zaméstnancl mésta zatazenych do méstského uradu.

Organizuje porady vedoucich pracovnik( uradu, kterych se zpravidla ucastni vedouci
odboru a dalsi tajemnikem pfizvané osoby.

Aktivné plsobi na budovani dobrych vztahl mezi zaméstnanci mésta, organy mésta
a obcany.

Stanovuje pracovni naplné vedoucich odbor( a schvaluje pracovni naplné ostatnich
zaméstnancl mésta zafazenych do méstského uradu.

Ridi a kontroluje ¢innost zaméstnanc mésta zafazenych do méstského tradu, a to
zpravidla prostrednictvim vedoucich odbora.

Zajistuje, vyhodnocuje a uplatriuje systém hodnoceni zaméstnancl mésta zarazenych
do méstského uradu.

Schvaluje poufziti sluzebnich vozidel mésta, jakoz i soukromého vozidla ke sluzebnim
ucelam.
Rozhoduje ve sporech o vécnou ptisobnost odbord MU.

Zajistuje vybérova fizeni na feditele mimoskolskych prispévkovych organizaci
a vedouci organizacnich slozek.

Na zakladé navrha pfislusnych odbori pfipravuje pro RM navrhy na odmény reditel(
prispévkovych organizaci.
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t)

Metodicky ridi a zajiStuje oblast platd a mimoradného odménovani reditelll
pfispévkovych organizaci.

Povéfuje v souladu se spravnim fadem opravnéné Uredni osoby z fad zaméstnancl
Uradu k vedeni fizeni a provadéni ukon( spravniho organu dle spravniho rfadu.

¢L.vi.
Vedouci odboru

Ridi a kontroluji ¢innost odboru a plini daldi Ukoly ulofené ZM, RM, starostou,
mistostarostou nebo tajemnikem MU. Odpovidaji starostovi, ptipadné mistostarostovi
nebo tajemnikovi MU, za splnéni viech Gkold jim fizeného odboru, za fungovani vnitfniho
kontrolniho systému v rdmci svého odboru a za spolupraci s ostatnimi odbory a organy
mésta, jakoZ i zaloZenymi a zfizenymi organizacemi mésta.

Odpovidaji za vzajemné zastupovani zaméstnanc(l zafazenych do odboru.

VSeobecné povinnosti:

a)

b)

c)
d)
e)

f)
g)
h)
i)

j)

o)
p)

Stanovuji Ukoly svym podfizenym a kontroluji, respektive pfijimaji opatieni k jejich
plnéni.
Vymezuji pravomoci, povinnosti a odpovédnost podfizenych pracovnikd a navrhuji
jejich pracovni naplné.
Zajistuji radné a efektivni hospodareni se svéfenymi prostredky.
Realizuji opatfeni souvisejici s obranou statu a ochranou utajovanych skutecnosti.
Zodpovidaji za dodrzovani pravnich predpist v rozsahu své plisobnosti a pInéni kol
v pUsobnosti jejich odbord.
Odpovidaji za zvySovani odborné Urovné podfizenych pracovnik(, navrhuji jim plany
vzdélavani a jsou odpovédni za jejich plnéni dle zakona o urednicich.
Navrhuji odmény za splnéni mimoradnych ukoll u podtizenych pracovnikd.
Zodpovidaji za dodrzovani predpisli o bezpecnosti prace a pozarni ochrany.
Zodpovidaji za dodrzovani a plnéni vnitfnich predpisli, obecné zavaznych vyhlasek
(dale jen ,,0ZV“) a nafizeni mésta.
V rdmci pusobnosti odboru uzaviraji smluvni vztahy:

1. na financni plnéni ze strany mésta ve stanoveném rozsahu,

2. v ostatnich pfipadech, neni-li povéren starosta mésta, ve vécech technickych
a formalnich.

Zodpovidaji za plnéni ukoll vyplyvajicich z usneseni ZM a RM.

Zabezpecuji veskeré ukoly a €innosti svéfené MU rozhodnutim krajského Gfadu,
ministerstvy aj.

V ramci svych pravomoci provadi a zajistuji fidici kontrolu v ramci fungovani vnitfniho
kontrolniho systému, kdy vysledky fidicich kontrol vedouci pracovnici uplatiuji jako
nastroj dalSiho financniho Fizeni.

Zodpovidaji za informovani verejnosti o ¢innosti mésta na jim svéfeném odboru.
Vedouci odboru je pfimym nadfizenym pracovnikim zafazenym na odbor.

Zodpovidaji za evidenci dochazky svych podrizenych pracovnika slouzici jako podklad
pro platové vyuctovani.
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q)

s)

t)

Zabezpeduiji likvidaci faktur a dalSich ucetnich doklada.

Zpracovavaji navrhy rozvojovych zdmér( pro zarazeni do ,banky projekta”
strategického planu.

Vyhleddvaji vhodné dotacni tituly a grantové programy pro béiné a rozvojové
programy mésta.

Zodpovidaji za realizaci verejnych zakdzek organizovanych odborem dle obecné
zavaznych prdavnich predpisu.

Odpovidaji za spolupraci mezi odbory MU a rozvijeji tymovou spolupraci mezi témito
odbory.

Odpovidaji za archivaci dokumentu a pisemnosti.

Rozhoduji o poskytovani drobnych vécnych dar( v rdmci své plasobnosti.

CLIX.
Ostatni zaméstnhanci

Ostatni zaméstnanci zabezpecuji uUkoly v rdmci stanovenych cinnosti odboru, Useku
a pracovnich naplni a pini dalsi Ukoly uloZzené nadfizenym vedoucim zaméstnancem.

CL.X.
Spolec¢né napliné cinnosti odboru

1. Odbory a Usek zabezpecuji obecné ¢innosti vymezené v tomto ¢lanku a specifické ¢innosti,
které jsou pro jednotlivé odbory a Usek uvedeny v ¢l. XIl — tohoto organiza¢niho fadu.
Pti své Cinnosti se odbory a Usek fidi obecné zdvaznymi pravnimi a vnitinimi predpisy.

2. Ukoly v samostatné pdsobnosti:

a)

b)

c)

d)

f)

g)
h)

j)
k)

PIni ukoly uloZzené ZM nebo RM, pfipravuji materialy pro organy mésta v rdmci své
plsobnosti.

Zpracovavaji podklady pro aktualizaci a zverejiiovani informaci na internetovych
strankach mésta v rozsahu ¢innosti a napini svych odbora.

Zpracovavaji podklady a rozbory pro tvorbu rozpoctu mésta, rozpoctovych opatreni
a rozpoctového vyhledu.

Vedou spisovou sluzbu v oblasti plisobnosti odboru a useku.

Zpracovavaji navrhy OZV, nafizeni mésta a vnitfnich predpis(, jejich aktualizaci
v zavislosti na zménach legislativy a kontroluji jejich dodrZzovani.

Projedndvaji ndaméty, pfipominky a podnéty obcéan.

Zodpovidaji za zalohovani dat vypocetni techniky.

Podileji se na zpracovani inventarizace majetku mésta.

Vyhotovuji podklady pro potfeby statnich organt a instituci.

Realizuji a vyhodnocuji rozvojové a strategické dokumenty mésta.

Pravidelné kontroluji dodrZzovani smluvnich vztah( na zakladé uzavienych smluv
a dohod pfislusejicich jejich odboru.

Poskytuji si vzajemné informace o ukolech, které plni, vydavaji stanoviska a posudky
potiebné pro ostatni odbory a projedndvaji mezi sebou zdlezitosti tykajici se ukol
spadajicich do jejich pusobnosti. To plati i ve vztahu k organizacnim slozkam,
prispévkovym a obchodnim organizacim, které mésto zfidilo nebo zalozilo.
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m) Zajistuji poskytovani informaci o ¢innostech mésta na jim svéfeném odboru.
n) Plni povinnosti v souvislosti s porusenim rozpoctové kazné.

0) Zpracovavaji podklady pro tvorbu a aktualizaci Geografického informacniho systému
(dale GIS) v rozsahu Cinnosti, které zabezpecuiji.

p) Podileji se na zpracovani vyrocni zpravy o €innosti mésta za uplynuly rok.

g) Vedou evidenci smluv uzavienych v rdmci své plsobnosti.

r) Ukladaji dokumenty ve své plsobnosti na intranet MU, popf. N“ disk.

s) Zabezpecuji veskeré ukony pfti pripravé a realizaci verejnych zakazek realizovanych
odborem, véetné technického zadani zakazky (mimo specifické ¢innosti zajistované
odborem zivotniho prostiedi, dotaci a verejnych zakazek).

3. Ukoly v pfenesené plsobnosti:
a) Poskytuji v souladu s obecné zavaznymi pravnimi predpisy soudim, organdm Policie
CR a daldim spravnim Gfadim pozadované informace a Udaje z oblasti prfenesené
plUsobnosti.

b) Vykonavaji ukony v prenesené plsobnosti dle prislusnych obecné zavaznych pravnich
predpisQ.
4. Ukoly na Useku Fidici kontroly v rozsahu své plisobnosti:
a) PIni povinnosti vyplyvajici ze zakona o financ¢ni kontrole.
b) Vykonavaiji fidici kontrolu prostfednictvim predbézné, priibézné a nasledné kontroly.

CI.XI.
Podepisovani, evidence a ukladani pisemnosti

1. Starosta a mistostarosta podepisuji pisemnosti stanovené zdkonem o obcich.
2. Tajemnik MU podepisuje zejména tyto pisemnosti:

a) Pracovni smlouvy a platové vyméry zaméstnanci mésta zafazenych do MU.

b) VnitFni predpisy MU, nevydava-li je RM nebo ZM.

c) Platové vyméry zaméstnancd MU.

d) Za zfizovatele RM schvélené platové vymeéry a mimoradné odmény reditell

pfispévkovych organizaci.

3. Vedouci odboru podepisuji pisemnosti zpracované odborem pfi plnéni ukoll v samostatné

a prenesené plsobnosti vymezené timto organizaénim fadem a usnesenimi ZM a RM, pokud
si podepisovani nevyhradil tajemnik MU.

4. Zaméstnanec odboru podepisuje pisemnosti zpracované odborem, k jejichz podpisu byl
pisemné zmocnén vedoucim odboru.

5. Odbory a usek eviduji a archivuji pisemnosti vzeslé z jejich ¢innosti podle spisového radu.
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Specifické cinnosti odboru

CLXIL.
Odbor organizacni a spravnich ¢innosti

1. Podatelna

a)

b)

c)
d)

e)

f)

Provadi pfijem a rozdéleni doslych dokumentll a odesilani dokument
prostfednictvim spisové sluzby.

Organizuje a zajistuje dorucovaci sluzbu (dopisy Uradu) ve mésté Pribore a zajistuje
vydej ulozené posty MU.

Zabezpecuje vnitfni chod podatelny.

Poskytuje informace ob&antim ke zjednoduseni orientace na MU, vydava formulare
MU, hldsi zavady.

Provadi uloZeni a vydej postovni korespondence obcdanim s trvalym pobytem
na namésti S. Freuda 19, Pribor, 742 58.

Zabezpecuje servis pro zaméstnance MU, napt. provadéni krouzkové vazby, vyroba
a tisk vizitek.

2. Evidence obyvatel

a)

b)
c)
d)
e)
f)
8)

h)

3. Volby

a)

b)

Vykonava plsobnost ohlasovny dle zakona ¢. 133/2000 Sb., o evidenci obyvatel
a rodnych Cislech a 0 zméné nékterych zakonu (zdkon o evidenci obyvatel), ve znéni
pozdéjsich predpisa.

PIni dalsi ukoly vyplyvajici ze zakona o evidenci obyvatel.

Vybira spravni poplatky.

Poskytuje soucinnost pfi sc¢itani lidu, domu a bytd.

Aktualizuje databazi evidence obyvatel.

Vede evidenci ulic a Cisel popisnych a jejich pridéleni a ruseni.

Prostfednictvim informaéniho systému uzemni identifikace (ISUI) plni za obec roli

editora RUIAN ve vztahu k ndzvu ulice a Gdajlim o vazbdch ulice na ostatni Gzemni
prvky (zakon o zakladnich registrech).

Spolupracuje s prislusSnymi orgdny na Useku civilni obrany a mimoradnych situacich
dle platnych pravnich predpisU.

Vykondva statni spravu a organizacné technické zabezpeceni na useku voleb
a referenda.

Udrzuje a provadi zmény v seznamech volica.

4. Stret zajmU a dopravni obsluznost

a)
b)

Zajistuje agendu stfetu zajmu v pusobnosti obce.
Zajistuje agendu dopravni obsluznosti.

5. Matrika

a)

PIni Ukoly stanovené na Useku matrik jako matri¢ni Ufad obecniho Uradu v rozsahu
pusobnosti uréeném dle zak. ¢. 301/2000 Sb., o matrikach, jménu a pfijmeni
a 0 zméné nékterych souvisejicich zakon, ve znéni pozdéjsich predpisa.
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f)

g)

h)

Nabird Zadosti o zprostfedkovani kontaktu pro ministerstvo vnitra dle zakona
€. 133/2000 Sb. o evidenci obyvatel a rodnych Cislech a 0 zméné nékterych zakonu.

v

Vybird spravni poplatky na uUseku matrik dle zakona ¢. 634/2004 o sprdavnich
poplatcich.

Eviduje pfijem, vedeni a skartaci pfisné zuctovatelnych matri¢nich doklad( v souladu
se Smérnici Ministerstva vnitra ¢.j. MV-151468/VS-2014 k jednotnému vedeni
evidence tiskopist na useku matrik a statniho obcanstvi.

Zapisuje referenc¢ni udaje do informacéniho systému evidenci obyvatel na useku
matrik dle obecné zavaznych pravnich predpisU.

Zabezpeluje pripravu a pribéh svatebnich a jinych obfadld na udseku matriky
a spolupodili se na prabéhu slavnostnich obradd pofadanych méstem.

Ucastni se v matri¢nim obvodu pfijimani prohla$eni o uzavireni manzelstvi starostou,
mistostarostou nebo povéirenym ¢lenem zastupitelstva, v pfipadé nematri¢ni obce
pfed starostou nebo mistostarostou.

Zajistuje agendu souvisejici s udélovanim cen a ¢estného obcanstvi obce.

6. Czech Point a zakladni registry

a)
b)
c)

Vydava vypisy v rdmci Czech Pointu.
Zabezpecuje agendu zdkladnich registr( prav a povinnosti.
Provadi ovérovani opisu listin a podpisu na listinach.

7. Ufedni deska

8.

a)

Zajistuje zverejiiovani dokument(l na ufedni desce MU P¥ibor v souladu s obecné
zavaznymi pravnimi a vnitfnimi predpisy.

Informacni a komunikacni technologie

a)
b)
c)
d)
e)
f)

g)

h)

j)

Zabezpecuje Cinnosti registrace a provozu internetovych domén.

Zajistuje chod vypocetni techniky (dale jen ,VT*“) na MU.

Zpracovava podklady pro tvorbu rozpoctu v oblasti vybavenosti VT.

Zajistuje podklady pro inventarizaci softwarového vybaveni MU.

Zajistuje a provadi nakup audiovizudlni a vypocetni techniky MU.

Zodpovida za ¢erpdni prostiedk( na ndkup svérené techniky s ohledem na rozpocet
své kapitoly.

Realizuje projekty zavedeni, provozu a dalSiho rozvoje informacniho systému (dale
jen ,IS“) nebo jeho &asti, vypracovava prislusnou projektovou dokumentaci nebo
spolupracuje na jejim vypracovani a zajistuje podklady pro jeji vypracovani jinymi
subjekty.

Realizuje pofizeni a uvedeni do provozu SW, HW a vsech souvisejicich ¢asti IS véetné

provedeni odpovidajicich Uprav a nastaveni jednotlivych zafizeni dle potieb
méstského uradu.

Zajistuje provoz, udribu a opravy vSech ¢asti IS véetné prispévkovych organizaci
mésta a organizacnich slozek v souladu s obecné zavaznymi pravnimi pfedpisy.

Ve spoluprdci s uzivateli zabezpecuje realizaci vzdélavani formou zdakladnich,
udrZovacich a pokracovacich Skoleni v obsluze HW a SW.

Strana 11/37



k)

1)

Zajistuje metodickou a konzultaéni ¢innost pfi spravé systémui vypocetni techniky,
pocitacovych a telekomunikacnich siti a aplikacniho vybaveni.

Zajistuje provoz dochazkového systému MU.

m) Zodpovida za zabezpeceni dat v pocitacové siti v rdmci daného technického reseni.

n)
0)
p)
a)
r)

s)

Vede agendu elektronickych podpist a ¢asovych razitek.

Ptebira, uvadi do provozu a nastavuje parametry operacnich systémd.
Zajistuje technickou spravu zékladnich registru.

PIni funkci lokdIniho administratora Seznamu organ( verejné moci.
PIni funkci kontaktni osoby s certifikacni autoritou postsignum.
Spravuje wifi sité v budovach MU.

9. Organizacni ¢innosti

a)

b)
c)
d)
e)
f)
8)

h)
i)
j)
k)
1)

Vede agendu ztrat a ndlez(i a predkldadd do RM ndvrhy na prodej nebo likvidaci
nalezenych véci.

Zajistuje nakup spotiebniho materidlu véetné jeho vydeje a evidence.

Zajistuje chod telefonni Ustfedny a evidenci telefonnich hovord.

Vede evidenci sluzebnich SIM karet a zajistuje vyuctovani mobilnich hovord.
Zajistuje pravidelné hlaseni méstského rozhlasu.

Vede evidenci vydanych elektronickych kli¢h a fyzickych kli¢h od budovy radnice.

Vede evidenci zapGj¢enych kli¢d od nebytovych prostor vyuzivanych MU a dal$imi
organy mésta.

Vede evidenci razitek.

Zajistuje béZnou udribu, opravy a obménu zafizeni jednotlivych pracovist MU, které
nejsou soucasti budovy.

Zajistuje revize elektrozafizeni v prostorach MU, které nejsou souéasti budovy.
Zodpovidd za centrélni archivaci a skartaci pisemnosti MU.

Rozhoduje o vyufZiti vnitFnich prostor budov MU.

m) Vede evidenci denniho tisku a ¢asopisu.

n)
o)

Zabezpetuje spisovou sluibu a spisovnu MU.
Zabezpecuje aktualizaci a distribuci telefonniho seznamu MU.

10. Personalistika

a)
b)

c)
d)
e)

Organizacné a technicky zajistuje vzdélavani a odménovani ¢leni ZM.

Organiza¢né a technicky zajituje vzd&lavani zaméstnancti mésta zafazenych do MU,
véetné jeho evidence a organizace plan( vzdélavani.

Spolupracuje s tajemnikem MU v oblasti personalistiky.

Zajistuje agendu BOZP a PO.

Zajistuje agendu ,verejné sluzby” ve spolupraci s TS Ptibor.

11. Krizové fizeni

a)
b)

Koordinuje a odpovida za faddnou pfipravu na krizové situace.

Zabezpecuje Ukoly pozarni ochrany podle § 29 odst. 3) a § 30 zakona ¢. 133/1985 Sb.,
0 pozarni ochrané, ve znéni pozdéjsich predpisu.
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12. Kronika

a)

Zabezpecuje vedeni kroniky mésta prostiednictvim externiho kronikare na zakladé
smlouvy.

Oddéleni kancelaie vedeni mésta a skolstvi
1. Sekretariat vedeni mésta

a)

b)

d)

e)
f)

g)

Zabezpecluje vesSkeré administrativni, organizacni, koordinacni, provozni
a materidlné-technické ¢innosti souvisejici s vykonem funkce starosty, mistostarosty
a tajemnika MU.

Vyhotovuje zapisy z porad vedeni méstského uradu vE. rozesilani a archivovani.
Organizuje pfidé&lovani sluzebnich aut pracovnikiim MU.

Organizuje a pridéluje jednotlivé konferencni mistnosti Zadatelllm pro sluzebni
jednani.

Vytvéii a spravuje intranet MU.

Vytvafi a spravuje evidenci obecné zavaznych a vnitfnich predpisi mésta, zfizovacich
listin organizaci mésta a verejnopravnich smluv (mimo o poskytovani dotaci
z rozpoctu mésta).

Zajistuje zverejfiovani pravnich predpisti mésta ve sbirce pravnich predpistd tzemné
samospravnych celkd.

2. Problematika ZM, RM, komisi a vyboru

a)

b)

V souladu se zdkonem o obcich a jednacimi fady ZM a RM zajistuje pripravu
a organizaci zasedani ZM a schize RM vcetné rozesilani a zverejiiovani pozvanky na
zasedani ZM a schlize RM.

Zpracovava detailni ndvrhy programa schizi RM a zaseddni ZM dle schvalenych plana
praci a dalSich navrhi Ucastnik(i jednani véetné jejich pozvani.
Kontroluje Uplnost pfeddvanych materidld pro jednani ZM a schlze RM.

Zajistuje shromazdovani zkompletovanych materidl( pro ZM a RM a jejich distribuci
¢lenlim ZM, RM.

Zajistuje prezentaci predkladanych material( na zasedani ZM a RM.

Zajistuje zaznamendvani navrhl usneseni ZM a RM v souladu s jednacimi fady ZM
a RM.

Zapisuje usneseni ZM a provadi prezentaci predkladanych navrh( na zasedani ZM.
Pofizuje zapisy ze zasedani ZM a schize RM a zajistuje distribuci usneseni RM a ZM
dle jednacich rada.

Eviduje ukoly a kontroluje dodrzovani termin( a Ih(t plnéni usneseni ZM a RM.
Zajistuje archivaci materiald RM a ZM.

Zajistuje archivaci material( komisi RM a vybord ZM.

Poskytuje verejnosti dokumenty dle zakona o obcich.

m) Vede aktualni evidenci ¢lent ZM, RM, komisi RM a vybor( ZM. Zpracovava oznameni

n)

o odvolani a jmenovani novych ¢lend téchto komisi a vybora dle rozhodnuti RM nebo
ZM.

Spolupracuje s predsedy komisi RM a vyborli ZM na organizacnim zajisténi jejich
jednani.
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p)

Organizacné zabezpecuje zaleZitosti osadnich vybord ZM a Komise pro obcanské
zaleZitosti, vC€. sestaveni rozpoctu a jeho pInéni.

Po obdrZeni zapis z jednani komisi RM a vybord ZM provadi bezodkladné jejich
distribuci pracovnikdm MU, ¢lendm RM a ZM a tém, jich? se jesté zépis tykd
a soucasné je archivuje.

Koordinace medialni propagace ¢innosti mésta

a)
b)
c)

d)

Zabezpetduje jednotnou propagaci MU.

Organizacné zajistuje verejné setkani s obcany v¢é. moderace.

Odpovida za zverejiovani informaci o ¢innosti mésta na webu mésta, socialnich sitich
a ostatnich médiich.

Zabezpecuje druzebni styk.

www stranky mésta a socialni sité

a)

b)

Zajistuje funkénost a aktualizaci www stranek a informaci o mésté na socialnich sitich
mésta Pribora.

Zabezpecuje rozesilani informaci do vSech informacnich kandld mésta vcetné
mobilnich aplikaci a SMS zprav.

Méstska televize

a) Spolupracuje na zakladé smluvniho vztahu s dodavatelem vysilani méstské televize.

b) Vyhlasuje vybérova fizeni na vysilani lokalni TV.

c) Zajistuje rozpoctovou spravu poplatkd za vysilani, autorskych poplatk(l a plateb
za vysilani.

d) Pfipravuje ndvrhy smluv na vysilani lokalni TV.

Skolstvi

a) Vykonava a zajistuje samostatnou plisobnost mésta na Useku skolstvi, véetné vykonu
funkce zfizovatele vici pravnickym osobam na uUseku Skolstvi, mimo oblast jejich
rozpoctu, nakladani s majetkem a spravy ucelové vazanych prostredkd.

b) Vytvari podminky pro plnéni povinné skolni dochazky déti s mistem trvalého pobytu
na Uzemi mésta Pfibora a vymezuje Skolské obvody.

c) Predklada navrh na zfizeni, slouceni, rozdéleni a zruseni pfispévkovych Skolskych
organizaci.

d) Zpracovava zpravu o stavu a rozvoji vzdélavaci soustavy ve mésté.

e) Monitoruje a vyhodnocuje plnéni koncepcnich zamér( mésta v oblasti Skolstvi.

f) Podili se na zfizeni Skolskych rad pfti zakladnich Skolach v Pfibofe a predklada
organlm mésta podnéty a ozndmeni podané skolskymi radami.

g) Zajistuje ukoly spojené s aktualizaci a optimalizaci rejsttiku skol a Skolskych zatizeni.

h) Zajistuje zapisy pFispévkovych organizaci do obchodniho rejstiiku a v Ufednim

j)

véstniku CR.

Pripravuje vyhlasky a nafizeni pro oblast Skolstvi v souladu s obecné zavaznymi
pravnimi predpisy.

Pfipravuje navrhy zfizovacich listin Skolskych pfispévkovych organizaci véetné jejich
zmén a dodatkd.
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p)
a)

s)

t)

Zajistuje organizaci zapisu déti do 1. tfid zakladnich skol v souladu s obecné zavaznou
vyhldskou o stanoveni Skolskych obvod( zakladnich $kol zfizenych méstem Pribor.

Zajistuje ve spolupraci s materskymi skolami organizaci zapisu do matefskych skol.
Sleduje a vyhodnocuje inspekéni zpravy a navrhy zavérd k méstu a k rediteli Skoly.
Pfipravuje podklady pro ndvrhy na odmény fediteld Skolskych prispévkovych
organizaci.

Organizuje konkurzni fizeni na obsazeni funkce freditele Skolské pfispévkové
organizace, jejichz ztizovatelem je mésto Ptibor.

Provadi kontrolu ndleZitosti vyro¢ni zpravy o ¢innosti za uplynuly Skolni rok.
Zpracovava 7adosti o vyjimky z poétu 7akd na ZS a MS v Pfibofe pro jednani
v organech mésta.

Podili se na organizaci vzdélavani verejnosti.

Pravidelné podava verejnosti informace z oblasti skol a Skolskych zafizenich, zajistuje
osvétu formou letakd, ¢lankd v Mésicniku, prednasek.

Zajistuje organizaci slavnostnich udalosti a akci souvisejici se Skolskymi zafizenimi.

CLX.
Odbor zivotniho prostiedi, dotaci a verejnych zakazek

1. Zivotni prostfedi v samostatné plisobnosti

Odpadové hospodarstvi

a)

b)

f)

Spolupracuje s TS Pribor pfi pfipravé podkladd pro uzavieni smluv s plvodci, ktefi

produkuji odpad podobny komunalnimu odpadu k vyuzivani systému nakladani

s komunalnim odpadem mésta.

Organizacné zajistuje zalezitosti pri nakladani s komundalnim odpadem mésta podle

ustanoveni zdkona o odpadech, véetné vedeni evidence odpadl mésta, hlaseni

o produkci odpad, spolupraci s kolektivnimi systémy zajistujicimi tfidéni a zpétny

odbér elektrozarizeni, jejich motivaéni programy atd.

Pfedava informace o nakladani s komundlnim odpadem statistickému uradu

v souladu s obecné zavaznymi predpisy.

Pfipravuje ndavrh OZV, kterou se stanovi systém shromaZdovani, sbéru, pfepravy,

tfidéni, vyuzivani a odstrafovani komunadlnich odpadd.

Pfipravuje navrh OZV, kterou se stanovi mistni poplatek za provoz systému

shromazdovani, sbéru, prepravy, tfidéni, vyuZivani a odstranovani komunalnich

odpadd.

Zajistuje dalsi zalezitosti, které souviseji s nakladanim s komunalnim odpadem

ve mésté, zejména:

1. ctvrtletni hlaSeni o mnozstvi vytfidénych odpadd ve mésté,

2. inventarizaci a Udrzbu stanovist kontejnerd,

3. provoz kompostarny, ktery spociva predevsim v revizi, opravach, monitoringu
podzemnich vod a drobnych stavebnich Upravach pro efektivni kompostovani
bioodpadu obcanu,

4. ve spoluprdci s OIRSM se podili na investicnich akcich a velkych opravach
souvisejicich s provozem kompostarny,
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5. monitoring jiz rekultivovanych skladek.
g) Spolupracuje s TS Pfibor v oblasti odpadového hospodarstuvi.

h) Zajistuje agendu likvidace autovrakll na Uzemi mésta Pfibora mimo pozemni
komunikace.

Vodni hospodarstvi
i) Vykondva spravu drobnych vodnich tok(, které byly méstu svéfeny do spravcovstvi
podle zdkona o vodach.

j) Zabezpecuje povinnosti vlastnika parcel drobnych vodnich tokl podle zakona
o vodach v pripadech, kdy mésto je zapsano jako vlastnik pozemk, na kterych se
nachazeji drobné vodni toky.

k) Spolupracuje s pfislusSnym odborem na zabezpeceni povinnosti vlastnik(i vodovodu
a kanalizaci, podle zakona o vodovodech a kanalizacich, v pfipadech, kdy tyto nebyly
dosud svéreny do spravy SmVaK a.s.

I) Vede evidenci verejnych studni.

m) Zajistuje povinnosti souvisejici s ochranou pred povodnémi, které jsou dany
povodiiovym planem, ale i ptipadné dalsi zdleZitosti souvisejici s ochranou pred
povodnémi. Zajistuje kazdorocni aktualizaci povodfiového planu.

n) Zajistuje hlaseni o vypousténych vodach do vodnich tokd, hlaseni majetkové
a provozni evidence vodovodU a kanalizaci a sto¢ného.

o) Poskytuje konzultace k investicnim zamérdm a souvisejicim cinnostem mésta
v oblasti vod, (napf. k navrhim nakladani s podzemnimi, povrchovymi a odpadnimi
vodami, k navrh{im provoznich, havarijnich a kanaliza¢nich fad(, povodriového planu
mésta).

Ochrana pfirody a krajiny
p) Zabezpecuje povinnosti vlastnik( dievin rostoucich mimo les podle zakona o ochrané

prirody a krajiny v pfipadech, kdy stromy rostou na pozemcich ve vlastnictvi mésta,
zejména zdravotni ofezy a dohled nad vysadbami dfevin.

Verejna zelen
g) Navrhuje novou vysadbu rostlin (koncepce zelené).
r) Zajistuje spravu zelené na Uzemi mésta, vede provozni evidenci udriby zeleng,
vypracovava ¢asové plany udrzby a provadi prejimky praci.
s) Ridiakontroluje provadéni udriby zelené na Uzemi mésta, zajistuje kontrolu provozni
bezpecnosti prvkl zelené (zejména strom(l) a navrhuje opatreni ke zlepSeni stavu.
Ochrana zvirat proti tyrani
t) Zajistuje pusobnost obce dle zdkona na ochranu zvitat proti tyrani.
Veterinarni péce
u) Po urcéeni veterindrnich podminek krajskou veterindrni spravou schvaluje mista,
na nichz lze konat svody zvifat a trhy uréené k prodeji ZivociSnych produktl
a povoluje jejich konani.
Lesni hospodarstvi

v) Zajistuje kompletni hospodareni v lesich mésta Pfibora, v€etné odborné lesni spravy.
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w) Zpracovava podklady pro lesni hospodarsky plan.

X)
y)
2)

Vede evidenci lesnich pozemk a financni zajisténi lesniho hospodafstvi.
Vykonava spravu méstskych lest podle zakona o lesich.
Zajistuje a realizuje prodej vytéZeného drivi z pozemku plnicich funkci lesa.

Ochrana ovzdusi

aa) Zajistuje dodrzovani zakona o ochrané ovzdusi ve mésté, podava navrhy na akce

podporujici ochranu ovzdusi.

Ostatni ukoly

bb) Zajistuje povinnou deratizaci méstskych pozemka.

cc) Zajistuje pravidelné podavani informaci a osvétu o Zivotnim prostredi v¢. poradani

akci k jeho podpore.

dd) Zajistuje agendu prispévkl mésta v oblastni Zivotniho prostredi.

2. Zivotni prostiedi v pfenesené ptisobnosti:

Odpadové hospodarstvi

a)

b)

Kontroluje, zda pravnické osoby a fyzické osoby opravnéné k podnikani vyuZivaji
systému zavedeného obci pro nakladani s komundlnim odpadem pouze na zdkladé
pisemné smlouvy s obci, a zda fyzickd osoba, ktera neni podnikatelem, se zbavuje
odpadu pouze v souladu se zdkonem o odpadech.

Kontroluje, zda pravnické osoby a fyzické osoby opravnéné k podnikani maji zajisténo
vyuziti nebo odstranéni odpadu v souladu se zdkonem o odpadech.

Ovzdusi

c)

d)

e)

f)

g)

h)

Voda

j)

Zpfistupniuje informace podle zdkona o ochrané ovzdusi a zvlastnich pravnich
predpisa.

Spolupracuje s Ministerstvem Zivotniho prostiedi pfi zpracovani a aktualizaci
programu zlepsSovani kvality ovzdusi.

Zajistuje vypracovani programu zlepsovani kvality ovzdusi v oblastech se zhorsenou
kvalitou, které se nachazeji v plsobnosti obce.

Kontroluje dodrzovéni zakladnich povinnosti danych zdkonem o ochrané ovzdusi,
za jejich poruseni uklada pokuty.

Pripravuje podklady pro nafizeni ke stanoveni podminek pro spalovani suchych
rostlinnych materidld nebo toto spalovani zakazat, pti stanoveni podminek obec
prihlizi zejména ke klimatickym podminkam, stavu ovzdusi ve svém uUzemnim
obvodu, vegeta¢nimu obdobi a hustoté zastavby.

Ptipravuje podminky pro nafizeni k zdkazu spalovani nékterych druh( paliv pro malé
spalovaci zdroje znecistovani.

V pusobnosti obecniho uUradu dle zakona o vodach upravuje, omezuje, popripadé
zakazuje obecné nakladani s povrchovymi vodami.

Zajistuje puasobnost obecniho ufadu dle zakona o vodovodech a kanalizacich
o povinnosti verejné sluzby.

Ochrana ptirody a krajiny
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k)

1)

Povoluje kaceni dfevin a ukladd ndhradni vysadbu. Oznamuje podezieni
na neopravnéné kaceni dfevin mimo les odpovédnym organim.
Vede prehled pozemk( vhodnych k nahradni vysadbé.

m) Vede prehled o vefejné pristupnych ucelovych komunikacich, stezkdch a pésinach

n)

o)

p)

a)

ve svém spravnim obvodu.

Vydava zavazna stanoviska k zasahim do registrovanych krajinnych prvku, pokud se
zaroven nejednd o Uzemi evropsky vyznamné lokality a registruji vyznamné krajinné
prvky.

Sjednava a zrusuje smlouvy o smluvné chranénych pamatnych stromech, projednava
zaméry na vyhlaseni pamatnych stromd, vydava rozhodnuti o vyhlaseni pamatnych
strom(, vymezuje jejich ochrannd pasma a zrusuje ochranu pamatnych stromq,
prfedava dokumentaci o pamatnych stromech a smluvné chranénych pamatnych
stromech do ustfedniho seznamu.

Vydava souhlasy k oSetfeni pamatnych strom(, souhlasy ke stanovenym c¢innostem
v ochrannych pasmech pamatnych stromu, povoluje vyjimky ze zdkaz(i u pamatnych
strom( a uzavira dohody, jde-li o pamatné stromy.

Vydava souhlas ke zfizovani nebo ruseni verejné pristupnych ucelovych komunikaci,
stezek a pésSin mimo zastavéné Uzemi obci.

Veterinarni péce

r)

Na navrh krajské veterinarni spravy pfipravuje pro RM podklady pro vydani nafizeni
mimoradnych veterinarnich opatfeni, jejich ruseni, dozira na jejich pInéni.

Rostlinolékarska péce

s)

Pfijima ozndmeni o vyskytu nebo podezieni z vyskytu Skodlivych organism
a predklada rostlinolékarské spraveé k dalSimu fizeni.

Rybatstvi

t)

Vydava rybarské listky v pdsobnosti povéreného obecniho uradu.

Dotace

a)
b)

c)
d)
e)

f)

g)
h)

Pfipravuje a predklada RM a ZM materialy k Zddostem o dotace.

Zabezpecuje ve spoluprdci s prislusnymi odbory poddvani zadosti o dotaci, granty
apod.

Pfipravuje poklady pro podepisovani smluv o dotace.

Zabezpecuje administraci projektt dle pravidel jednotlivych poskytovatell dotaci.
Provadi ve spolupraci s odborem finanénim a odborem, v jehoZ pldsobnosti je dotace
pfijimana vyuctovani dotaci.

Provadi evidenci ziskanych dotaci.

Zabezpecuje povinnou i nepovinnou publicitu projektt, u kterych byla ziskana dotace.

Sleduje a koordinuje dodrzovani podminek udrzitelnosti u projektll mésta, na které
byly poskytnuty dotacni prostredky.

Verejné zakazky mésta

a)

Provadi poradenstvi pfi verejnych zakdzkach organizovanych jinymi odbory
a prispévkovymi organizacemi.
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b) Zabezpecuje ve spolupraci s ostatnimi odbory zverejriovani zakazek mésta vcetné
vSech dalSich povinnych informaci na webovych strankdch mésta, na profilu
zadavatele a ve véstniku verejnych zakazek.

c) Spolupracuje pfi pfipravé navrhtd smluv na verejné zakazky.

CLXIV.
Odbor investic, rozvoje a spravy majetku
1. Agenda pfipravy a realizace investi¢nich stavebnich akci

a) Zabezpecluje za mésto inZenyrsko-investorskou a dozorovou cinnost pfi vystavbé
vlastnich stavebnich investic — zejména nové stavby, rekonstrukce, modernizace
a opravy nemovitého majetku mésta, v¢. inZenyrskych siti.

b) Predklada ndvrhy na zpracovani projektové dokumentace.

c) Zabezpecuje veskeré stupné projektové dokumentace realizované odborem.

d) Ve funkci zastupce investora zajistuje a zpracovava podklady pro jednotlivé stupné
povolovacich i kolaudacnich fizeni, projednava investicni akce s organy statni spravy,
se spravci inzenyrskych siti, dotéenymi vlastniky a ostatnimi Gcastniky fizeni.
O potiebné dokumenty a rozhodnuti Zada jménem mésta.

e) Zabezpecluje smluvni vztahy pro pfipravu a provadéni stavebnich akci realizovanych
odborem, v€. zalezitosti v zaruéni dobé stavby.

f) Zpracovava a vyhodnocuje harmonogram realizacnich i projektovych akci.

g) Spolupracuje se vsemi organizacemi, zajistujicimi dodavku energii ve mésté s vazbou
na pripravu a realizaci vystavby ¢i rekonstrukci objektd v majetku mésta.
h) Realizuje investi¢ni stavebni akce objektl, které vyuZivaji prispévkové organizace
mésta, v€. technologického vybaveni.
2. Rozvoj mésta

a) Zpracovava koncepcéni a rozvojové materidly ve vSech oblastech Cinnosti mésta.

b) Zabezpecluje zpracovani strategického planu mésta.

c) Ve spoluprdci s pfislusnymi odbory a komisemi a pracovnimi skupinami zpracovava
navrhy akcnich pland pro projednani v organech mésta.

d) Sleduje a vyhodnocuje plnéni akénich plang.

e) Vede a pribézné aktualizuje banku projekta.

f) Podili se na architektonickém a urbanistickém reSeni jednoduchych staveb a dalSich

zafizeni mésta podle podminek danych Uzemnim planem mésta, urbanistickou
koncepci, pripadné aktudlné platnymi pravidly v dané oblasti.

g) Posuzuje projektové dokumentace staveb na Uzemi mésta, kde je mésto ucastnikem
fizeni z hlediska urbanistické koncepce oblasti nebo mista stavby. Na zakladé tohoto
posouzeni vypracovava a vyddva stanoviska mésta ke stavbam jinych subjektd na
pozemcich sousedicich s pozemky mésta.

h) Zpracovdvd podminky pro stavby a soubory staveb mésta nebo staveb jinych
investorll na pozemcich mésta véetné doporuceného grafického znazornéni.

i) ZajiStuje agendu regulativi zastavby ve mésté.
3. Uzemni pldnovani
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b)
c)

d)

e)

f)

g)

h)

Vystupuje za mésto jako pofizovatel Uzemné planovaci dokumentace (dale jen
,UPD).

Soustfeduje pozadavky na zmény a Gpravy UPD a tyto predklada k vyjadreni ZM.
Sleduje aktualnost UPD a v pfipadé nutnosti jeji Upravy (schvaleni nadfazenych UPD,
potfeby mésta apod.) predkladd pozadavky na aktualizaci UPD mésta ZM.

V ptipadé rozhodnuti ZM o potizeni UPD, nebo jeji zmény, zabezpetuje Einnosti
souvisejici s pofizenim UPD dle stavebniho zdkona a ptislusnych provadécich
vyhlasek.

Vydavd stanoviska z hlediska uzemniho planu k prodeji a prondajmu pozemki
v majetku mésta.

Poskytuje podklady, informace a konzultace o Uzemné technickych podminkach pro
fyzické a pravnické osoby pripravujici stavebni ¢innost ve mésté.

Vystupuje za mésto ve styku se spravci inZenyrskych siti a koordinuje jejich ¢innost
z hlediska technického a Uzemniho planovani, ¢asovosti a koordinovanosti.

Zabyva se urbanistickym rozvojem mésta.

4. Program regenerace MPR

a)
b)
c)

d)
e)

f)

g)

h)

Zajistuje zaleZitosti spojené vSestrannym rozvojem MPR.
Zpracovava podklady a ndvrh Programu regenerace MPR.

Pfipravuje navrhy na opravy a obnovu nemovitosti v MPR ve vazbé na vyhlasené
pamatky a moZné dotace a pfispévky ze statnich a jinych zdroju.

Zabezpecuje koncepcéni materidly a studie v oblasti pamatkové péce.

Spolupracuje na zpracovani regulaénich plani na uzemi MPR a ochranného pasma
MPR.

Pracuje v oblasti MPR jako informator a koordinator potfeb majiteld nemovitosti
v MPR ve vztahu k rozpo¢tu mésta a moznym dotacim.

Poskytuje jinym investorim informace o moZnych stavebnich aktivitdich v MPR
ve vztahu k aktudlnim predpislim v oblasti pamatkové péce.

Spolupracuje se Stavebnim Gradem pfi vykonu dodrzovani zdsad schvélenych
pro MPR a ochranné pasmo MPR.

Pecuje o pamatky a prvky drobné architektury v majetku mésta, které byly odboru
predany do spravy.

Spolupracuje pfi obnové a udrzbé objektl a jinych pamatek v MPR s jejich vlastniky.
Spolupracuje pfi obnové a udrzbé objektl a jinych pamatek v MPR s povérenymi
pracovniky NPU Ostrava a MU Kopfivnice.

Zpracovava podklady pro stanoveni vySe prispévkd na opravy objektli v MPR dle
Pravidel pro pridélovani pfispévkd v MPR.

Zajistuje agendu prispévkl mésta na opravy objektl v MPR.

Spolupracuje s komisi pro regeneraci MPR.

Zpracovavd podklady pro anketni dotaznik a Zzadosti souvisejici se statnim
Programem regenerace MPR a MPZ, pripadné jinymi vyhlasenymi dotacnimi tituly
v oblasti pamatkové péce.

5. Majetkoprdvni ukony (prodej, prondjem, koupé, vécna bfemena aj.)
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a) Zabezpecuje doklady o vlastnictvi domu, objektl a pozemk( v majetku mésta.
Organizuje Cinnost spojenou s nabytim ¢i pfevodem majetku mésta (nemovitého
i movitého).

b) Vypracovdva podklady a ndvrhy smluv pro pfevod nemovitosti a pro prenechani
pozemku k uzivani jinému, véetné navrhu na vklad prava do katastru nemovitosti.

c) Po ziskani souhlast majiteld dotéenych pozemkl se stavebnimi aktivitami mésta
realizuje majetkopravni ukony mezi méstem a dotéenym subjektem (napt. vécnd
bfemena apod.).

d) Vypracovava smlouvy pro provedeni majetkoprdvniho vyporadani s vlastniky
nemovitosti, které mésto potiebuje prevést do svého majetku (investi¢ni ¢innost),
véetné vkladu prava do katastru nemovitosti.

e) Zabezpecluje zaméreni, oddéleni i rozdéleni pozemk(, vyhotoveni geometrickych
pland.

f) Zabezpecuje zapis novych staveb vybudovanych méstem v ramci investi¢ni ¢innosti
do Katastru nemovitosti.

g) Zajistuje zpracovani smluv o zfizeni vécného bfemene pro nové vybudované
inZenyrské sité ve vlastnictvi mésta na pozemcich fyzickych a pravnickych osob.

h) Obstarava znalecké posudky pro majetkopravni ukony mésta.

i) Rozhoduje o zfizovani vécnych bfemen na nemovitostech mésta i o realizaci vécnych
bfemen ve prospéch mésta na pozemcich, které nejsou v majetku mésta.

j)  Zpracovava smlouvy prikazniho typu, hodnoti jejich pInéni a navrhuje jejich zmény
ve vSech majetkopravnich oblastech mésta, které nejsou svéreny timto organizac¢nim
fadem jinému odboru MU, nebo zfizovaci listinou organiza¢ni sloice nebo
pfispévkové organizaci mésta.

k) Vyjadruje se k zajm0m mésta a vydava stanoviska k veskerym praviim a povinnostem
souvisejicim s majetkem mésta, které nejsou svéreny timto organizacnim radem
jinému odboru MU, nebo zfizovaci listinou organizaéni sloice nebo pfispévkové
organizaci mésta.

Doprava

a) Eviduje a vyfrizuje prostfednictvim prislusnych organ( zadosti o zmény dopravniho
znaceni.

b) Eviduje Zadosti o Upravy mistnich a ucelovych komunikaci v majetku mésta.

c) Zabezpecuje instalaci nového dopravniho znaceni.

d) Provaditechnicky dozor na mistnich komunikacich (dale jen ,,MK“) a chodnicich.

e) Vyjadfuje se za mésto k Zddostem o zdsah do MK a chodnikd.

f) Vydavd za mésto stanoviska k pfipojeni novych ucelovych komunikaci a sjezd(
na mistni komunikace.

g) Prebird MK a chodniky po provedenych pracich (vykopy, prekopy apod.).

h) Uplatnuje vady na MK a chodnicich vzniklé v rdmci zarucnich Ihat.

i) Zabezpecuje instalaci novych odvodnovacich zafizeni souvisejicich s MK.

j)  Zpracovava navrhy na opravy MK, chodnik(l a souvisejicich zafizeni.

k) Zabezpecuje budovani a opravy mistnich komunikaci, chodnikli a cyklostezek

zafazenych do rozpocétu mésta.
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1)

Vypracovava navrhy na rozmisténi autobusovych zastavek ve mésté a v mistnich
Castech.

m) Sestavuje ve spolupraci s TS Pfibor plan udrzby, obnovy a oprav mistnich komunikaci

n)

o)

p)

a chodnikad.

Vyjadfuje se z hlediska vlastnika mistnich komunikaci k moZnosti zfizeni trvalych
parkovacich mist pro drZitele priikaz(i ZTP/ZTPP a jejich zakonnych zastupcd.
Provadi spravu mistnich poplatk(i za uZivani verejného prostranstvi pfi stavebnich
aktivitach dle pfislusné OzZV.

Na zakladé rozhodnuti rady mésta vydava a pridéluje povolenky pro vyhrazené
parkovani na mistnich komunikacich.

Verejné osvétleni (dale jen ,VO*)

a)
b)

c)

d)

e)

f)

g)

h)
i)

Podili se za mésto na novych projektech a realizaci VO.

Eviduje Zadosti o Upravy a doplnéni sité VO a tyto konzultuje s aktualnim spravcem
VO.

Koordinuje ¢innost spravct inZzenyrskych siti (pfedevsim NN) ve vztahu k souvisejicim
rozvod({im VO.

Plsobi jako konzultant pfi opravdch verejného osvétleni, jejichZ realizace pfislusi
na zdkladé zfizovaci listiny jinym subjektiim (TS a dalSim).

Spolupracuje s pfispévkovou organizaci TS pfi sestavovani planu adrzby
a projednavani ndvrhu rozpoctu na useku VO.

Provadi dozor nad minimdlné 1x rocnim predkladdnim pisemnych informaci
zfizovateli o provedenych opravach a Upravach VO.

Vydava stanoviska k uloZeni podzemnich i nadzemnich siti VO pro ¢innost jinych
investord.

Zajistuje rozsifovani a novou vystavbu VO.

Koordinuje ¢innost spravcu inzenyrskych siti (pfedevsim NN) ve vztahu k souvisejicim
rozvod(iim VO.

Méstsky rozhlas (dale jen ,,MR“)

a)
b)

c)

d)

e)

f)

g)

h)

Podili se za mésto na novych projektech a realizaci MR.

Eviduje Zadosti o Upravy a doplnéni sité MR a tyto konzultuje s aktualnim spravcem
MR.

Koordinuje ¢innost spravcu inzenyrskych siti (pfedevsim NN) ve vztahu k souvisejicim
rozvodidm MR.

Plsobi jako konzultant pfi opravdch MR, jejichz realizace pfislusi na zdakladé
zfizovatelské listiny jinym subjektlm (TS, a dalsi).

Spolupracuje s pfrispévkovou organizaci TS pfi sestavovani planu adrzby
a projednavani ndvrhu rozpoctu na useku MR.

Provadi dozor nad minimalné 1x roénim predklddanim pisemnych informaci
zfizovateli o provedenych opravach a Upravach MR.

Vydava stanoviska k ulozeni podzemnich i nadzemnich siti MR pro ¢innost jinych
investord.

Zajistuje rozsifovani a novou vystavbu MR.
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9. Kanalizace, vodovod, plynovod

a)

b)
c)

d)

e)
f)
g)

h)

Vydava z hlediska vlastnika technicka stanoviska k napojeni pfipojek na kanalizaci,
vodovod a plynovod, pokud tyto nejsou spravovany na zakladé ndjemni, ¢i jiné
smlouvy, jinym spravcem.

Kontroluje splnéni podminek napojeni.

Ptrebird kanalizaci, vodovod a plynovod po pracich jinych investorli, pokud nejsou
spravovany jinym spravcem.

Vydava technicka stanoviska k pronajmim nebo prodejim kanalizaci, vodovod(
a plynovod( a zpracovava pozadavky na rozsifeni téchto inZzenyrskych siti.

Navrhuje velké opravy a nové jmenovité stavebni akce.

Vede plan financovani a obnovy vodovod( a kanalizaci.

Zajistuje spravu, vétsi udrzbu a opravy kanalizacni, vodovodni a plynovodni sité
v majetku mésta, pokud tato neni svéfena jinym spravcim.

Zajistuje provoz Cisticky odpadnich vod na Hajové.

10. Geograficko informacni systém (GIS)

a)
b)
c)
d)
e)

f)

g)

h)

q)

Vede agendu souvisejici s GIS.

Je zodpovédny za funkcnost GIS.

Provadi analyzy stdvajiciho rozsahu a vyuZzitelnosti GIS.

Analyzuje a navrhuje dal$i moznosti vyuZitelnosti GIS z pohledu MU.

Predklada navrhy na mozna rozsifeni GIS (agendy existujicich v jinych obcich, které
by se daly aplikovat na MU Pfibor).

Spolupracuje s informatikem na mozZnostech vyuzZitelnosti GIS vzhledem
k hardwarovym a softwarovym omezenim stdvajici VT, popf. na ndvrhu rozsifeni
hardwaru nebo upgrade softwaru.

Vystupuje za mésto jako koordinator vici firmé zabezpecujici instalaci a aktualizaci
GIS.

Spolupracuje s poskytovatelem GIS, upresiuje pozadavky zadavatele a konkretizuje
problematiku zpracovavanych agend.

Spolupracuje s poskytovatelem pfi instalaci novych agend GIS, popf. pfi instalaci
stavajicich agend na nové pocitace.

Stanovuje periodu a terminy aktualizaci GIS.

Navrhuje dalsi postup rozsifovani a zdokonalovani GIS dle moZnosti poskytovatele
GIS.

Shromazduje podklady z jednotlivych odbort MU pro aktualizaci GIS.
Shromazduje podklady jednotlivych odbord MU pro aktualizaci viech agend GIS.
Kontroluje spravnost a Uplnost dodanych podkladli pro zmény v GIS.

Koordinuje soucinnost s poskytovatelem GIS pro jednotlivé agendy.

Kontroluje uplnost zpracovani podklad(i v aktualizacich dodanych poskytovatelem
GIS.

Vyftizuje reklamace provedeni aktualizaci agend GIS.

11. Pohtebnictvi
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a) Zajistuje povinnosti mésta dle zakona ¢. 256/2001 Sb. o pohtebnictvi, ve znéni

pozdéjsich predpisa.
12. Méstsky mobiliar

a) Zabezpecluje majetkovou spravu a evidenci prvkl meéstského mobiliafe (ddle jen
,MM“).

b) Podili se za mésto na novych projektech a realizaci MM.

c) Zajistuje dodani a instalaci MM.

d) Eviduje Zadosti o doplnéni a umisténi novych prvki MM.

e) Prevadi do spravy a udrzby nové prvky MM TS Pfibor.

f) Provadi evidenci a vkladani novych prvki MM do majetku mésta.

g) Zabezpecuje majetkovou spravu a evidenci informacniho a orienta¢niho systému
mésta (dale jen ,10S“).

h) Podili se za mésto na novych projektech a realizaci |OS.

i) Zajistuje jejich dodani a instalaci.

j) Eviduje Zadosti o doplnéni a umisténi novych prvka 10S.

k) Prevadido spravy a udrzby nové prvky IOS TS Ptibor.

[) Provadi evidenci a vkladani novych prvk( I0S do majetku mésta.

Cl.XV.
Odbor finanéni
1. Rozpocet

a) Zajistuje zpracovani a projednani rozpo¢tu mésta na jednotlivé rozpoctové roky
v tfidéni podle rozpoctové skladby, kterou stanovi Ministerstvo financi vyhlaskou.

b) Sestavuje navrh pravidel rozpoétového provizoria v souladu se zakonem
o rozpoctovych pravidlech izemnich rozpoctd.

c) Sestavuje na zakladé uzavienych smluvnich vztah( a pfijatych zavazk( rozpoctovy
vyhled zpravidla na 2 az 5 let nasledujicich po roce, na ktery se sestavuje ro¢ni
rozpocet.

d) Shromaziduje veskeré podklady a navrhy pro zpracovani rozpoctu a jednotlivych
zmén rozpoctu mésta. Tyto navrhy predklada a projednava v dostateéném predstihu
pred jejich pfijetim v pfislusnych organech mésta a vyborech ZM.

e) Po schvaleni rozpoctu v ZM provadi neprodlené rozpis rozpoctu c¢lenény podle
podrobné rozpoctové skladby.

f) Zajistuje zpracovani zmén rozpoctu, které se provadi rozpoctovymi opatfenimi
a které mohou nastat po jeho schvaleni z diivodu organiza¢nich zmén, z divodu zmén
pravnich predpist ovliviujicich vysi rozpoctovanych pfijmi nebo vydajd, z dlivodu
vécnych zmén a zajistuje jejich rozpis.

g) Zajistuje finanéni hospodareni mésta podle schvaleného rozpoctu a rozpoctovych
opatreni, provadi pravidelnou, systematickou a Uplnou kontrolu hospodareni mésta.

h) Zpracovava po skonceni kalendarniho roku uddaje o hospodareni mésta
do zdvérec¢ného uctu, v némz jsou obsazeny veskeré Udaje o plnéni rozpoctu prijmu
a vydajl v plném ¢lenéni podle rozpoctové skladby a o dalSich finan¢nich operacich,
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j)
k)

véetné tvorby a pouziti fond( tak, aby bylo mozné zhodnotit financni hospodareni
mésta a jimi zfizenych prispévkovych organizaci a hospodareni s majetkem.
Zpracovava financni vyporadani se statnim rozpoctem, rozpoctem kraje a ostatnimi
poskytovateli transferll a dotaci.

Navrhuje a organizac¢né zajistuje prezkum hospodareni mésta auditorem.

Zajistuje zverejnovani prislusnych dokumentd souvisejicich s rozpoétem v souladu se
zakonem ¢. 250/2000 Sh., o rozpoctovych pravidlech Uzemnich rozpoctl, ve znéni
pozdéjSich predpisl na Uredni desku.

2. Prispévkové organizace

a)

b)

d)
e)

f)

g)

h)

j)

Zpracovava navrhy ztizovacich listin mimoskolskych prispévkovych organizaci mésta,
jejich zmén a aktualizaci.

Pfipravuje v souladu se zfizovaci listinou a obecné zavaznymi predpisy navrhy smluv
o prevodu majetku prispévkovym organizacim, a to formou bezuplatného prfevodu
a vypUjcky véetné jejich zmén a dodatku.

Spolupracuje s prispévkovymi organizacemi v oblasti nakldddni s nepotfebnym
majetkem dle vydaného pokynu.

Projedndva s prispévkovymi organizacemi navrhy rozpoctl za rozpoctovy rok.
Projedndva s prispévkovymi organizacemi stfednédoby vyhled rozpoctu, ktery se
sestavuje na nejméné 2 roky ndsledujici po roce, na ktery je sestavovan rozpocet.
Predkladd ndvrhy zavaznych ukazatell rozpoctu prispévkovych organizaci pro
kalendarni rok ke schvaleni RM.

Ptipravuje podklady pro predkladani vysledku hospodareni ptispévkovych organizaci
za kalendarni rok.

Pfipravuje podklady pro predkldadani rozpoétu a rozpoCtovych opatieni
pfispévkovych organizaci na kalendarni rok.

Ptipravuje podklady pro navrhy na odmény feditelll mimoskolskych pfispévkovych
organizaci.

Metodicky fidi pfispévkové organizace ve finanénich zalezitostech.

3. Ucetnictvi

a)

b)

f)

g)
h)

Zabezpecfuje a zodpovida za vedeni Ucletnictvi mésta v souladu se zakonem
o Ucetnictvi a dalSimi souvisejicimi zakony a vyhlaskami.

Zpracovava ucetni vykazy dle platné legislativy, zajistuje jejich odeslani do
Centralniho systém0( Ucetnich informaci statu a k archivaci dat Krajskému aradu
Moravskoslezského kraje.

Zabezpecuje vyuctovani provoznich zéaloh.

Zabezpecuje tisk ucetnich sestav vykaz(.

Zabezpecuje styk s penéznimi Ustavy vCetné zfizovani a ruseni Uctd, otevira limity
Cerpacich uc¢td u dotaci.

Ve spoluprdci s bankou zajistuje zhodnocovani docasné volnych financénich
prostiredkd.

Vede evidenci nedokoncéeného dlouhodobého hmotného majetku.
Zajistuje podklady ke zpracovani dokladové inventarizace.
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i) Vede evidenci prijatych a vydanych faktur a evidenci platebnich poukazi
v pfislusném informacénim systému.

j) Proplaci faktury dodavatellim, vystavuje faktury za mésto na zakladé podkladd pfi-
slusnych vedoucich odborl a zajistuje jejich distribuci dodavatelim, vede evidenci
pohleddvek dle knihy faktur.

k) Sleduje uhrady prijmovych polozek — pronajmy, vécnd bfemena, prodeje pozemkd,
byt(, pokut apod.

[) Sleduje oddélené pfijmy a vydaje pro DPH a zpracovava danové pfiznani za DPH.
m) Zpracovava danové ptiznani k dani z prijm0 pravnickych osob za mésto.
n) Zabezpecuje vybérova fizeni na poskytovatele bankovnich avéra.
o) Sleduje a zajistuje splaceni tvérl a Grokud u prijatych bankovnich Gvéru.
p) Zpracovava navrhy vnitfnich norem tykajicich se jeho plsobnosti.
4. Poplatky a vymahani pohledavek
a) Vykondava statni spravu na useku vyhernich hracich pfistrojli a videoloterijnich
terminald.
b) Provadi fyzickou kontrolu vyhernich hracich pfistroja v hernach.

c) Provadi spravu vSech mistnich poplatk(i na zakladé OZV, mimo mistni poplatek za
uzivani verejného prostranstvi pfi stavebnich aktivitach.

d) Zajistuje vymahani pohledavek mésta, které vznikly pfi vykonu samostatné
pusobnosti, a to v rozsahu vymezeném pravnimi predpisy.

e) Vede evidenci pohleddvek mistnich poplatkd a ostatnich pohledavek.

f) Provadi upominky neuhrazenych plateb, vydava platebni vyméry, provadi navrhy na
exekuce a dalsi rozhodnuti v dafnovém fizeni.

g) Zpracovava podklady pro odpis nevymozenych pohledavek.

h) Zajistuje evidenci, vydavani a vyuctovani pokutovych bloka.

i) Vede a vymahd agendu dluznik(i davek socidlni péce a hmotné nouze.
j) Povoluje kondni verejnych sbirek a Ucastni se pocitani téchto sbhirek.

k) Posuzuje zadosti o vydani povoleni k umisténi herniho prostoru a vydava povoleni
k umisténi herniho prostoru.

l) Zajistuje vymahani pohleddvek mésta, které vznikly pfi vykonu samostatné
pUsobnosti, a to v rozsahu vymezeném pravnimi predpisy.

m) Provadi upominky neuhrazenych plateb, vydava platebni vyméry a dalsi rozhodnuti
v danovém fizeni.

n) Predava podklady pravnikovi mésta k podani navrhd na vykon rozhodnuti.

0) Zpracovava podklady pro odpis nevymozenych pohledavek.

p) Zajistuje evidenci, vydavani a vyuctovani pokutovych blok.

g) Vede a vymaha agendu dluznikt davek socialni péce a hmotné nouze.

r) Povoluje konani verejnych sbirek a Gcastni se pocitani téchto sbirek.

s) ZajiStuje agendu stanoveni cen za parkovani ve mésté.

5. Evidence a likvidace majetku, inventarizace majetku a pojisténi
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a) Vede evidenci majetku meésta v informacnim systému vcéetné odepisovani
a kategorizace majetku v souladu s platnymi ucetnimi predpisy.

b) Zabezpecuje prenos udajl z prvotni evidence nemovitého majetku do informacniho
systému.

c) Zajistuje likvidaci majetku — administrativni Ukony, shromazduje navrhy na vyrazeni
a likvidaci majetku mésta, zpracovava doklady a rozhodnuti o vyrazeni a likvidaci
majetku mésta, zajistuje prodej likvidovaného majetku, zpracovava zpravu do RM
v souladu s pravidly o vyfazovani a likvidaci movitého majetku mésta.

d) Zabezpecuje podklady pro vypocet dané z nemovitych véci. Narokuje do rozpoctu
finan¢ni prostfedky na Uhradu této dané.

e) Zabezpecuje agendu Upravy vyse dané z nemovitych véci (vyhlaska o koeficientu).
f) Zajistuje inventarizaci majetku mésta — smérnice, tiskopisy, zavérecna zprava,
kompletace dokumentu souvisejicich s inventarizaci majetku a zavazk.
g) Zajistuje pojisténi majetku mésta, spolupracuje s makléfskou firmou.
6. Pokladna a mzdova problematika
a) Zabezpecuje pokladni sluzbu.
b) Vede evidenci pokladnich blok, zastituje vstupenky a losy na kulturni akce.
c) Zajistuje vydavani stravenek v navaznosti na dochazkovy systém.

d) Zpracovdavd mzdovou agendu zaméstnancl meésta, uvolnénych a neuvolnénych
funkcionara.

e) Zabezpecuje vypocet a evidenci nemocenskych davek.

f) Komunikuje se statnimi institucemi — zdravotni pojistovny, Ceska sprava socidlniho
zabezpeceni, Finan¢ni Ufad, Ufad prace.

g) Zabezpecuje vyplnéni a odesilani statistickych vykaz( v oblasti mzdové a personalni.

CLXVI.
Odbor kultury, sportu a cestovniho ruchu
1. Kulturni akce
a) Sestavuje plan kulturnich a spolecenskych akci mésta Pribora.
b) Zajistuje organizaci akci pofadanych méstem.
¢) Rozhoduje za mésto o spoluporadani akci s jinym subjektem.

d) Zajistuje propagaci akci pofadanych méstem, a to zpUsobem ve mésté obvyklym
vC€. vyvésovani v informacnich tabulich.

e) Zajistuje tvorbu propagacnich materiald a plakatd.
f) Vede agendu poplatkd autorskych prav (OSA, DILIA, INTEGRAM).
g) Koordinuje poradani kulturnich akci mésta s kulturnimi akcemi jinych subjektd.

h) Zajistuje expozice a vernisaze v galerii v radnici, v méstské knihovné a ve vystavnich
panelech.
2. Poplatky, Zadosti a povoleni

a) Zabezpecuje agendu oznamovani verejnosti pristupnych sportovnich a kulturnich
akci ve mésté dle pfislusné obecné zavazné vyhlasky.
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Vyfizuje Zadosti o zapujéeni méstského parku pro kulturni ucely a informuje rfeditele
TS P¥ibor, méstskou policii a Policii Ceské republiky.

Pecuje o vyuziti propagacnich skiinék v majetku mésta uréenych pro potieby MU.
Vyfizuje Zadosti o kulturni vystoupeni organizované méstem v cirkevnich pamatkach.
Rozhoduje za mésto o souhlasu s uZitim znaku mésta cizimi subjekty.

3. Maésicnik mésta

a)
b)

c)
d)

Vyhlasuje vybérova fizeni na grafickou Upravu a tisk mési¢niku.

Zajistuje sbér podkladl a prispévkl, prijem inzerce a reklam a jejich pfipravu
pro grafické zpracovani.

Zajistuje korekturu navrhu mési¢niku mésta a predani pro tisk.

Zajistuje distribuci mésicniku.

6. Poskytovani dotaci z rozpoctu mésta

a)

b)

c)

d)

Zajistuje zverejnéni ozndmeni o mozZnosti a terminu podani Zadosti o dotace
z rozpoCtu mésta na webovych strankach.

Zajistuje zverejnéni programi pro poskytovani dotaci z rozpo¢tu mésta na webovych
strankach.

Spolupracuje s pracovni skupinou pfi pfipravé navrhu na rozhodnuti o pridéleni
dotaci z rozpoctu mésta v oblastech ¢innost a provoz, granty a individualni dotace.
Odpovida za zajiSténi vypracovani pfislusné verejnopravni smlouvy o poskytnuti
dotace z rozpoCtu mésta a jeji schvaleni v IS a podpisy smluvnich stran.

7. Fotoarchiv a archiv obrazové dokumentace

a)

b)

8. Sport

Zajistuje fotodokumentaci, pripadné videodokumentaci z kulturnich akci a ¢innosti
cestovniho ruchu pro potifeby mésta (fotoarchiv a videodokumentace a pouziti
dle autorského zakona).

Obstarava, dopliiuje a vede fotoarchiv mésta.

Zajistuje koncepcné oblast sportu, v¢. sportovist ve mésté Pribor.

9. Cestovniruch

a)

b)
c)

Organizuje a podili se na realizaci ¢innosti v oblasti cestovniho ruchu poradanych
méstem.

Spolupracuje v oblasti cestovniho ruchu se subjekty na mistni i regiondlni Grovni.
Zajistuje propagaci mésta v plsobnosti odboru.

10. Rodny dim Sigmunda Freuda (dale jen ,,RD“), piaristicky klaster (dale jen ,,PK“) Kulturni
dim (dale jen ,,KD“)

a)

b)

Zabezpecuje technickou obsluhu privodcovského systému prodej a evidenci
vstupenek, poskytovani zdkladnich informaci o mésté, rodném domé Sigmunda
Freuda, informace z oblasti cestovniho ruchu (anglicky jazyk), prodej propagacniho
materialu apod.

Zabezpecfuje obecné cCinnosti spravce RD, tj. ndvrhy a pfipravu propagacnich
material(, prodejniho sortimentu, sprdvu webu RD, propagaci RD, zajistovani
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fotodokumentace a fotoarchivu, doplikové programy, oslovovani navstévnika,
sprava a doplfiovani expozice.

c) Zabezpecluje vyuctovani vstupného, prodeje propagacnich materidll, vedeni
vykaznictvi a statistiky.

d) Zajistuje likvidaci poplachl a naruseni bezpecnosti RD.

e) Zabezpecuje technickou obsluhu techniky v PK, prondjem mistnosti, poskytovani
informaci o PK.

f) Podili se na organizac¢né technickém zabezpeceni zasedani zastupitelstva mésta v PK.

g) Zabezpecuje obecné Ccinnosti sprdvce PK, tj. ndvrhy a pripravu propagacnich
materialli, propagace PK, zajiStovani fotodokumentace a fotoarchivu, oslovovani
navstévnikl a zabezpeceni vyuZiti mistnosti k pronajmu.

h) Zabezpecuje vyuctovani pronajmu, vedeni vykaznictvi a statistiky PK.

i) Zabezpecuje drobnou udrzbu budovy, v€. vytapéni objektu a prohlidky KD.

i) Vede evidenci vydanych elektronickych kli¢d a fyzickych kli¢t od KD, RD a PK.

k) Koordinuje uklidové préce.

I) Organizacné zajistuje prondjem mistnosti (v pracovni dobé i o vikendech), zejména
nepravidelné predavani budovy, pfiprava mistnosti k prondjmu, predani a prevzeti
mistnosti k pronajmu KD.

11. Turistické informacni centrum
a) Zabezpecuje poskytovaniinformaci napf. geografické, historické, moznosti ubytovani
a stravovani, sportovniho vyziti, sluzeb, telefonnich Cisel, spoja, akci apod.

b) Zabezpecuje obcansky servis, tj. informace obanim ke zjednoduseni orientace
ve mésté, vydej formuldrl, kopirovani, sluzba internetu, tisky z nosicl, skenovani,
laminovani, krouzkova vazba.

c) Zabezpeluje predprodej vstupenek na akce porfadané meéstem, popr. smluvnich
partnerl a vyrobu plakat na kulturni akce.

d) Zabezpecuje inventarni a ucetni prdce, tj. kazdodenni evidenci trzeb, stavy kopirek,
vyuzivanych pro obcéansky servis a nasledné vyuctovani, jednomésicni inventarizace
prodeje a skladu.

CLXVII.
Odbor stavebniho fadu a prestupki
1. Stavebni agenda

a) Vykonava v ramci prenesené pusobnosti funkci obecného stavebniho Gradu na useku
spravni agendy podle stavebniho zakona.

b) Vykonava dozor nad zajistovanim ochrany verejnych zajmi, ochrany prav
a opravnénych zajma pravnickych a fyzickych osob a nad plnénim jejich povinnosti
vyplyvajicich ze stavebniho zdkona a provadécich pravnich predpisa.

c) Vykonava statni spravu na useku projednavani prestupkl a spravnich deliktQ
na useku stavebniho fadu.

2. Agenda dopravy

a) Rozhoduje o zarazeni pozemni komunikace do kategorie mistnich komunikaci
a o vyrazeni mistni komunikace z této kategorie.
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b) Vykonava plsobnost silniéniho spravniho uradu ve vécech mistnich komunikaci

’

s vyjimkou véci, o kterych rozhoduje obecni Gfad obce s rozsifenou plisobnosti.
3. Prestupkova agenda
a) Vykonava statni spravu na Useku projednavani prestupkl v plisobnosti méstského
Uradu.
b) Vede evidenci a statistiku prestupk.
c) Spolupracuje s méstskou policii a s PCR PFibor.
d) Na zdkladé Zadosti statnich organt, organl tzemnich samosprdvnych celk( a organ
¢innych v trestnim fizeni poddva zpravy o poveésti.
4. Ukoly v samostatné plisobnosti

a) Vede evidenci Cisel popisnych a evidencnich a pridéluje Cisla popisna a evidencni.

CLXVIIL.
Odbor socialnich véci
Ukoly v samostatné plisobnosti

1. Bytova problematika
a) Zajistuje agendu pridélovani bytl zvlastniho urceni v domech s pecovatelskou
sluzbou ve mésté, prijima Zadosti pro pridéleni byt zvlastniho uréeni v domech
s pecCovatelskou sluzbou a zpracovava poradniky na pfidéleni téchto byta.
b) Zajistuje agendu spojenou s pridélovanim socialnich byt na dobu urcitou.
c) Vydava vyjadreni k ubytovani osob na ubytovnach ve vlastnictvi mésta.

d) Na vyzvani organu pomoci v hmotné nouzi sdéluje, zda osoba v hmotné nouzi
pozadala o pomoc pfti ziskani priméreného bydleni dle zakona ¢. 111/2006 Sb.,
o0 pomoci v hmotné nouzi, ve znéni pozdéjsich predpis(.

e) Na vyzvani organu pomoci v hmotné nouzi vydava stanoviska za obec dle zdkona
¢.111/2006 Sb., o pomoci v hmotné nouzi, ve znéni pozdéjsich predpist.

2. Komunitni planovani v socidlni oblasti

a) Realizuje proces pldnovani rozvoje socidlnich sluzeb metodou komunitniho planovani
a zpracovava stfednédoby plan rozvoje socialnich sluzeb ve mésté.

b) Spolupracuje s pracovnimi skupinami komunitniho planovani rozvoje socialnich
sluzeb ve mésté, spolupracuje s jinymi statnimi, samospravnymi ¢i neziskovymi
institucemi.

c) Spolupracuje s krajem pfi pripravé a realizaci sttednédobého planu rozvoje socidlnich
sluzeb kraje a pfi urcovani sité socidlnich sluzeb na Uzemi kraje dle zakona
¢. 108/2006 Sb., o socialnich sluzbach, ve znéni pozdéjsich predpisa.

d) Realizuje proces planovani rozvoje rodinné politiky ve mésté metodou komunitniho
pldnovani a zpracovava plan rozvoje rodinné politiky ve mésté.

3. Socialni prace, socialni sluzby a souvisejici ¢innosti

a) Zjistuje potreby poskytovani socidlnich sluzeb osobam nebo skupindm osob na svém
uzemi.

b) Zajistuje dostupnost informaci o moznostech a zpUsobech poskytovani socidlnich
sluZzeb a socialni prace na svém Uzemi.
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c) Spolupracuje s dalSimi obcemi, krajem a s poskytovateli sociadlnich sluzeb
pfi zprostredkovani pomoci osobam, popfipadé zprostiedkovani kontaktu mezi
poskytovatelem a osobou.

d) Spolupracuje s Diakonii CCE — stfediskem v Ostravé ve véci poskytovani socialnich
sluzeb — pecovatelské sluzby v domech s byty zvlastniho urceni.

e) Vede agendu dopravy senioru.

f) Spolupracuje s kluby senior(l a s organizacemi sdruZujicimi osoby se zdravotnim
postizenim na Uzemi mésta.

g) Sleduje ucelnost vynaloZzenych financnich prostfedk( z rozpo¢tu mésta na socidlni
praci v obci.
h) Vypravuje pohieb dle zakona ¢. 256/2001 Sb., o pohrebnictvi, ve znéni pozdéjsich
predpisQ.
4. Socidlné-pravni ochrana déti
a) Zajistuje socialné pravni ochranu déti v piisobnosti obce.
5. Vykon opatrovnictvi
a) Vede evidenci sdéleni okresnich soud(l o rozhodnuti o omezeni svépravnosti osob

s trvalym pobytem na Uzemi mésta a ustanoveni opatrovnikd, spolupracuje se soudy
v opatrovnickych zaleZitostech.

6. Poskytovani dotaci z rozpoctu mésta
a) Spolupracuje s pracovni skupinou pfi pfipravé navrhu na rozhodnuti o pridéleni
dotaci z rozpoctu mésta v oblasti socialnich sluzeb.

b) Zpracovdava v soucinnosti s Usekem pravnim a kontrolnim podklad pro RM a ZM
ve véci rozhodnuti o pridéleni dotaci z rozpoc¢tu mésta v socidlni oblasti.

c) Odpovidd za zajisténi vypracovani pfrislusné verejnopravni smlouvy o poskytnuti
dotace z rozpocétu mésta a jeji schvaleni v IS a podpisy smluvnich stran.
Ukoly v pienesené plsobnosti

7. Socidlné-pravni ochrana déti

a) Zajistuje agendu socidlné-pravni ochrany déti v plsobnosti obecniho Ufadu,
zaméruje se zejména na déti uvedené v § 6 zakona ¢. 359/1999 Sb., o socialné-pravni
ochrané déti, ve znéni pozdéjsich predpisu.

b) Na vyzadani poddvd soudu zpravy o pomérech ditéte, u néhoz rozhodl soud
o vychovném opatreni.

c¢) Na vyzadani doporucuje soudu osobu vhodnou stat se porucnikem a podava
obecnimu Uradu obce s rozsifenou pusobnosti zpravy o pomérech ditéte.

8. Socialni prace
a) Vytvari ve spolupraci se samospravou koncepcéni materialy (metodické a analytické)
pro socialni praci v obci a socialni ¢i souvisejici sluzby.
b) Spolupracuje s jinymi statnimi, samospravnymi ¢i neziskovymi institucemi.
c) Provadi socidlni praci dle zdkona ¢. 108/2006 Sb., o socialnich sluzbach, ve znéni

pozdéjsich predpist a dle zakona ¢. 111/2006 Sb., o pomoci v hmotné nouzi, ve znéni
pozdéjSich predpisa.
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d)

f)

g)

h)

j)

k)

Poskytuje zakladni i odborné sociadlni poradenstvi pro cilové skupiny: osoby
se zdravotnim postizenim, rodiny s détmi, imigranti, osoby v hmotné nouzi
a nezaméstnani, osoby ohrozené socialnim vylouc¢enim a Zijici rizikovym zplUsobem
Zivota, obéti agrese, osoby se ztrdtou pfistfesi, seniofi, osoby omezené
na svépravnosti.

Provadi pfimou socidlni praci s klientem zamérenou na zménu klienta, socialni praci
zamérenou na zménu sociadlniho prostredi a klienta.

Realizuje metody socidlni prace vici klientovi podle potieby feSeni socidlniho
problému.
Provadi socialni Settfeni riznych aspektl Zivotnich situaci klient(.

Pomoci depistaZze vyhleddva a navazuje kontakt s potenciondlnimi klienty v jejich
pfirozeném prostredi.

Spolupracuje s navazujicimi organizacemi pfi feSeni Zivotni situace klienta.
Zjistuje potfeby poskytovani socidlni prdce a socidlnich sluzeb osobam
nebo skupindm osob na svém uzemi.

Zajistuje dostupnost informaci o moznostech a zpUsobech poskytovani socidlnich
sluzeb a socialni prace na svém Uzemi.

9. Vykon opatrovnictvi a ustanoveni zvlastniho ptijemce

a) Vykonava funkci verejného opatrovnika v socialni oblasti a v socidlni péci osobam
omezenym ve svépravnosti v pripadech, kdy je mésto soudem ustanoveno
jako opatrovnik dle zdkona ¢. 89/2012 Sb., obcansky zakonik, ve znéni pozdéjsich
predpisa.

b) Rozhoduje o ustanoveni zvlastniho prijemce davek dlichodového pojisténi a provadi
kontrolu hospodareni dle zakona ¢. 582/1991 Sb., o organizaci a provadéni socialniho
zabezpecdeni, ve znéni pozdéjsich predpisu.

CLXIX.
Odbor bytového a nebytového fondu
1. Energie

a) Zajistuje energeticky management mésta a jeho prispévkovych organizaci.

b) Zabezpecuje pro mésto a jeho prispévkové organizace vybér dodavatele elektrické
energie a plynu.

c) Provadi planovani financnich prostredk( a likvidaci faktur za veskeré energie (voda,

plyn, EE, teplo) u spravovanych objektd.

2. Majetkoprdavni ukony

a)

b)

Vypracovava podklady a navrhy pro prodej, prondjem a nabyti domU a objekt(
ve vlastnictvi mésta.

Vyhotovuje a uzavird ndjemni smlouvy o najmu bytll a nebytovych prostor
ve vlastnictvi mésta.

Zajistuje podklady a pfipravuje navrhy na uzavirani smluv pro prondjem a vypajcku
nebytovych prostor pro potieby mésta.
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d)

Posuzuje splnéni zakonem stanovenych podminek v pfipadé prechodu najmu byt
a vymény bytd, pfi splnéni podminek bez dalSiho neprodlené aktualizuje najemni
smlouvy tak, aby odpovidaly existujicimu pravnimu stavu.

3. Sprdva a udrzba budov

a)

b)

c)

d)

f)

g)

h)

o)

p)
a)

Zabezpecuje podklady pro zpracovani koncepcnich materidld v oblasti bydleni
a hospodareni s nebytovym fondem.

Zajistuje stavebni a technickou spravu a Gdrzbu vsech spravovanych budov v majetku
mésta.

Zabezpecluje inZenyrsko-investorskou cinnost pfi  opravdach, rekonstrukcich
a modernizacich spravovanych budov do predpokladané hodnoty 2 000 000 K¢ bez
DPH.

Realizuje opravy budov, které vyuzivaji prispévkové organizace.
Zajistuje zpracovavani, vedeni a Upravy pasportu budov, pro které zajistuje spravu
a udrzbu.

Vede evidenci uZivatell jednotlivych predmétnych budov, zejm. byt a osob,
které v bytech bydli.

Vede evidenci vydanych elektronickych kli¢i a fyzickych kli¢i od budov, ve kterych
sidli MU (kromé radnice, KD, PK, RD.

Zajistuje dodavku médii a servisni ¢innosti nezbytné nutné pro provoz spravovanych
budov (voda, plyn, el. energie pro spol. prostory domu, dodavky tepla a TUV, servis
vytah(, servis spole¢nych televiznich antén atd.).

Zajistuje provozni revize technickych zafizeni ve spravovanych budovach
podle platnych pravnich norem a predpisu statniho odborného dozoru (hromosvody,
plynovody, el. rozvody atd.).

Zajistuje provadéni odectd vodomérl a pomérovych méridel spotreby tepla.
Zajistuje deratizaci a dezinsekci spravovanych budov.

U spravovanych budov nebytového charakteru a nebytovych prostor zajistuje také
spravu a udrzbu pfislusenstvi téchto nemovitosti.

Cini takova opatteni, aby nedoslo zejm. ke ztraté&, odcizeni, zni¢eni, zneuZiti ¢ jinému
poskozeni spravovaného majetku nebo jinym skodam.

Radné pfedava spravované nemovitosti, zejm. byty a nebytové prostory najemnikdim
a pri skonceni najemniho vztahu od ndajemnikd radné prebird predmétné
nemovitosti, a to vSe na zakladé pisemného protokolu o predani i prevzeti
predmétnych nemovitosti.

Zabezpecuje havarijni sluzbu pro spravované nemovitosti, zejména pro tzv. domovni
fond.

Zajistuje uklidové a udrzbarské prace v budovach méstského uradu.

Zajistuje béZnou udribu a opravy zafizeni jednotlivych pracovist MU, které jsou
soucasti budovy a klimatizace.

Zajistuje vyvésovani statni vlajky u pfileZitosti statnich svatkd.

Zajistuje revize elektrozafizeni pouzivanych v prostorach MU, které jsou souéasti
budovy.
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t)

Projednava s rediteli Skolskych zafizeni opatieni poZzadované Krajskou hygienickou
stanici a ostatnimi kontrolnimi organy.

4. Bytova problematika

a)

b)

c)
d)

e)

f)

g)

h)

j)

k)

Zajistuje agendu pridélovani obecnich bytl do ndjmu obcanlm, pfijima Zadosti o byty
a zpracovava poradnik.

Spolupracuje s odborem socidlnich véci pfi pridélovani socidlnich bytd, bytd
zvlastniho uréeni v domech s pecovatelskou sluzbou ve mésté a ubytovnach.
Zajistuje a organizuje provoz ubytoven mésta.

Najemctm bytl predepisuje vysi ndjemného v souladu s platnymi pravnimi predpisy,
najemcim nebytovych prostor v souladu s uzavienymi smlouvami.

Predepisuje vysi mésicni, popf. Ctvrtletni Uhrady za sluzby spojené s uZivanim
pfedmétnych nemovitosti jednotlivym uzivatelim téchto pfedmétnych nemovitosti.
Kontroluje placeni ndajemného a uhrad za sluzby spojené s uzivanim predmétnych
nemovitosti; v pripadé neplaceni rozesild jednu upominku a nasledné, neni-li
dobrovolné plnéno, predava pravnikovi MU k soudnimu vymahani.

Vede evidenci plateb najemného, fondl a zdloh za sluzby spojené s uZivanim
predmétnych nemovitosti jednotlivych uzivateld predmétnych spravovanych
nemovitosti.

Provadi ro¢ni vyuctovani sluzeb spojenych s uzivanim predmétnych nemovitosti
na jednotlivé uzivatele dle platnych predpist do konce fijna kalendarniho roku.
Vybira, eviduje a vymaha poplatky z prodleni za pozdni dhradu najemného a sluzeb
spojenych s uzivanim predmétnych nemovitosti, popf. Uroky z prodleni u jinych
penéznich dluhd.

Je povinen v pfipadé preplatku v rdmci vyuctovani sluzeb spojenych s uzivanim
pfedmétnych nemovitosti za pfislusny rok zapocist tento preplatek vici pripadnym
evidovanym pohledavkdm od najemce; tento zapocet musi byt proveden
prokazatelnym zplisobem.

Navrh k pfipadnému odepsani (prominuti) pohledavky predklada k rozhodnuti radé
mésta.

Zajistuje vedeni korespondence, administrativni a technické dokumentace.

CLXX.
Usek pravni a kontrolni

1. Pravni sluzby a poradenstvi

a)
b)
c)

d)

Zpracovava pravni stanoviska ve vécech v plisobnosti mésta.

Podili se na ptipravé podkladovych materiadll pro jedndni orgdni mésta.

Provadi pravni ukony, které vznikaji na MU, jako produkt ¢innosti organd mésta
Pfibora, tj. ZM, RM, Ufednikd mésta zarazenych do MU a dale pracovnikdi méstské
knihovny a méstské policie na zakladé jejich podklada.

Provadi poradenskou €innost v pravni problematice odboréim MU, organizaénim
slozkdm a méstské policii.

Zabezpecuje feSeni pravnich sporl mésta vici vnéjSim subjektim ve spolupraci
s pracovniky MU.
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f)

g)
h)

o)
p)

q)

r)

Provadi zastupovani mésta Pfibora jako opatrovnika pfi spravnich nebo soudnich
fizenich (mimo vykon verejného opatrovnictvi).

Zabezpecuje soudni vymahani pohledavek.

Zajistuje soucinnost s externi pravni kanceldfi v pfipadech, kdy je tato zmocnéna
mésto zastupovat pred soudem nebo spravnim orgdnem, event., s niz je uzaviena
smlouva o poskytovani pravni pomoci.

Podili se na zpracovani obecné zavaznych predpistii mésta, vnitfnich pfedpisd mésta,
jakoz i zfizovacich listin pfispévkovych organizaci a zakladatelskych listin pravnickych
osob zfizenych méstem.

U&astni se procesu uzavirani smluv &i jinych dokumentd a kontroluje jejich koneéné
navrhy.

Podili se na zpracovani zfizovacich listin pfispévkovych organizaci a jejich novelizaci.
Kontroluje soulad vnitfnich pfedpist mésta a MU s obecné zavaznymi pfedpisy.
Zajistuje vykon prav a povinnosti mésta pfi ohlaseni shromazdéni podle zakona
o pravu shromazdovacim.

Vede centralni evidenci stiznosti a petic a dohlizi nad jejich vyfizenim v souladu
s obecné zavaznymi a vnitfnimi predpisy.

Podili se na procesu zaddvani verejnych zakdzek v souladu s vnitfnimi predpisy.
Vede evidenci Zadosti o poskytnuti informaci dle zakona ¢. 106/1999 Sb.,
o svobodném pfistupu k informacim, ve znéni pozdéjsich predpist (dale jen ,,zdkon
o svobodném pfristupu k informacim®).

Zajistuje zpracovani vyroc¢ni zpravy o ¢innosti mésta v oblasti poskytovani informaci
dle zdkona o svobodném pftistupu k informacim a jeji predlozeni ke schvéleni radé
mésta a ndasledné zverejnéni.

Zajistuje zverejnovani vsech rozhodnuti a informaci poZadovanych zakonem
o svobodném pfistupu k informacim.

2. Kontrola

a)
b)

c)

d)

f)

Zpracovava rocni plan kontrol.

Provadi kontrolni ¢innost v souladu s roénim planem kontrol schvalenym starostou
mésta.

Vykonava verejnospravni kontrolu podle zdkona ¢. 320/2001 Sb., o finan¢ni kontrole
ve verejné spravé a o zméné nékterych zakon(, ve znéni pozdéjsich predpist, (dale
jen ,,zakon o finanéni kontrole®) a podle zdkona €. 255/2012 Sb., o kontrole (kontrolni
fad), ve znéni pozdéjSich predpisli, (dale jen ,kontrolni fad“) u prispévkovych
organizaci zfizenych méstem Pfibor.

Vykondva verejnospravni kontrolu podle zdkona o finan¢ni kontrole a podle
kontrolniho fadu u Zadatel( o dotaci z rozpoc¢tu mésta nebo jejich prijemcu.

Vykonava verejnospravni kontrolu podle zdkona o finanéni kontrole a podle
kontrolniho Fadu u zaloZzenych obchodnich spolec¢nosti (akciové spoleénosti,
spolecnosti s ruéenim omezenym), a to pouze v pripadé, Ze je obchodni spole¢nost
v postaveni Zadatele o verejnou financni podporu nebo jeho pfijemcem.

PFijima zadosti o dotace z rozpoctu mésta a vede jejich evidenci.
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g)

h)

j)

k)

p)

a)

v)

w)

Zpracovava prislusné dokumenty z kontrol, tzn. protokoly o provedenych kontrolach,
jejichZ soucdsti je navrh opatreni k napravé nedostatku zjisténych pfi vefejnospravni
kontrole.

Vysledné materidly z kontrol, tzn. protokoly z provedenych kontrol, véetné navrhu
opatfeni k ndpravé nedostatkl zjisténych pfi verejnosprdavni kontrole, preddava
kontrolované osobé a starostovi mésta.

Provéfuje plnéni opatfeni k ndpravé nedostatk(l zjisténych pfi verejnospravni
kontrole pfijatych kontrolovanymi osobami.

Predklada starostovi meésta namitky kontrolovanych osob proti protokolu
z provedené kontroly k rozhodnuti, pokud ndmitkam v plném rozsahu nevyhovi.

V zdjmu dosazeni ucelu verejnospravni kontroly navrhuje starostovi podle
kontrolniho fadu dalsi fyzické osoby k ucéasti na kontrole, zabezpecuje pouceni
prizvanych osob o jejich pravech a povinnostech, zajistuje vystaveni povéreni
pfizvané osobé ke kontrole.

Navrhuje uloZeni pokuty kontrolovanym osobdm podle kontrolniho fadu.

Zpracovava rocni zpravu o vysledcich finan¢nich kontrol a pfedklada ji ministerstvu
financi.

Zajistuje nejméné jednou rocné provéreni primérenosti a ucinnosti vnitfniho
kontrolniho systému u pfispévkovych organizaci zfizenych méstem, o zjisténich
z provedenych kontrol zpracovava zpravu s doporucenim k pfijeti opatreni k napravé
zjisténych nedostatkll, predchazeni a zmirnéni rizik a ke zdokonalovani vnitfniho
kontrolniho systému v téchto organizacich.

Zpracovava ndvrhy vnitinich norem vztahujicich se k finan¢ni kontrole.

Zpracovava rozbory vysledkd hospodareni prispévkovych organizaci mésta jako
podklad pro tvorbu ndvrhu rozpoctu téchto organizaci na nasledujici roky.

Zajistuje aktualizaci podpisovych vzor( ve vztahu k pfislusnym ustanovenim zakona
o financni kontrole.

Zpracovava informaci o kontrolach podle kontrolniho rfadu a zajistuje jeji zvefejnéni
zpUsobem umoznujicim dalkovy pristup.

Zpracovava podklady pro zvefejnéni oznameni o moznosti a terminu podani Zadosti
o dotace z rozpoc¢tu mésta na webovych strankach.

Zpracovava programy pro poskytovani dotaci z rozpoctu mésta a predklada je RM
ke schvaleni.

Zpracovava podklady pro zverejnéni programl pro poskytovani dotaci z rozpoctu
mésta na webovych strankach.

Zabezpecuje koordinaci pracovni skupiny pfi pfipravé navrhu na rozhodnuti
o pfidéleni dotaci z rozpoétu mésta v oblastech €innost a provoz, granty, socidlni
sluzby a individudIni dotace (zejména svolani, zajisténi jednani a formulaci zavéru —
vée ve spolupraci s odborem kultury, Skolstvi sportu a cestovnich ruchu nebo
odborem socialnich véci, v pripadé potreby s jinym odborem dle povahy Zadosti).
Zpracovava v soucinnosti s odborem kultury, Skolstvi, sportu a cestovniho ruchu
podklad pro RM a ZM ve véci rozhodnuti o pfidéleni dotace z rozpoctu mésta
v oblastech ¢innost a provoz, granty a individualni dotace.
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X) Spolupracuje s odborem finan¢nim ve vazbé na Ucetni evidenci v ramci poskytnuté
a vyuctované dotace z rozpoctu mésta.

y) Vede kompletni agendu ke kontrolni ¢innosti.
z) Zajistuje zpracovani Udaji o finanénim vyporadani dotaci zrozpoltu mésta
v pfislusném informacnim systému.

CLXXI.
Opravnéné uredni osoby podle spravniho a danového fadu

1. Ukony méstského Gfadu jako spravniho orgdnu ve spravnim Fizeni ve smyslu ust. § 15
odst. 2 spravniho faddu a v danfovém fizeni dle ust. § 12 odst. 1 danového fadu jsou
opravnéni provadét jako opravnénd Ufedni osoba a spravce dané tajemnik MU, dale
vedouci odborlia v pripadé jejich nepfitomnosti jejich povéreni zdstupci na zakladé
a v rozsahu povéfeni vydaného tajemnikem MU. Ostatni UFednici na zékladé a v rozsahu
povéieni vydaného vedoucim odboru nebo tajemnikem MU (dale jen ,opravnéna Gredni
osoba“ a ,spravce dané”).

2. Opravnéné uredni osoby nebo spravci dané pfislusni v konkrétni véci jsou zaznamenani
ve spise.

CLXXIL.
Zavérecna ustanoveni
1. Nedilnou soucasti tohoto organizacniho fadu je pfiloha €. 1 organizacni schéma.

2. Tento organizaéni Fad rusi a nahrazuje organizaéni fad MU ze dne 14.11.2023 schvaleny
usnesenim rady mésta ¢. 5/20/RM/2023.

3. Tento organizacni rad byl schvdlen usnesenim rady mésta ¢. 18/28/RM/2024 ze dne
28.05.2024 a nabyva ucinnosti dnem 01.06.2024.

Ing. arch. Jan Malik, v. r. Ing. Bohuslav Majer, v. r.

starosta mésta mistostarosta meésta
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