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Tajemnik Méstského uradu Pribor vydava podle ust. § 110 odst. 4 pism. e) zdkona ¢. 128/2000
Sb., o obcich (obecni zfizeni), ve znéni pozdéjsich predpis(, tuto

,Smeérnici”.

Cl. 1.
Pfedmét upravy

Smérnice stanovuje pravidla pro zverejiiovani dokument( vzniklych pfi ¢innosti mésta Pribora,
Méstského uradu Pribor (dale jen ,vnitfni dokumenty“) a dokument( jinych subjekt(l, zejména
organl statu, orgdnl kraje, organl obci, soudd, finan¢nich Gradl, exekutorskych uradd, ci
jinych subjektd (dale jen ,vnéjsi dokumenty“) na uredni desce Méstského uradu Pribor (dale
jen ,uredni deska“).

ClL .
Pravni vychodiska

Ufedni deska je zfizena v souladu s ust. § 26 zakona €. 500/2004 Sb., spravni Fad, ve znéni
pozdéjsich predpist (dale jen ,spravni rad”“).

Zverejnovani vsech dokumentl na uredni desce se fidi platnymi pravnimi predpisy a touto
smeérnici.
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Cl. 1.
Vedeni Gredni desky

Dokumentem se pro Ucely této smérnice rozumi pisemna informace v analogové ¢i digitalni
podobé.

Fyzické zverejnéni dokumentl na ufedni desce je zaruceno prostiednictvim technického
zafizeni (dale jen ,informacni kiosek”), ktery je nepretrzité verejné pristupny 24 hodin denné.
Tento informacni kiosek je umistén na adrese Pfibor, namésti Sigmunda Freuda 19 (celni
strana budovy radnice Méstského uradu Pribor, prizemi, dostupné z podloubi).

V pfipadé nefunkcnosti informacniho kiosku, budou veskeré aktualné vyvésené dokumenty
vyvéseny fyzicky na informacni tabuli a to po celou dobu nefunkénosti tohoto kiosku.
Informacni tabule jsou umisténé u radnice Méstského uradu Pribor, na ulici Ji¢inské. Tato
tabule bude ozna¢ena napisem UFedni deska Méstského uradu P¥ibor.

Obsah uredni desky se zverejnuje téz zplisobem umozniujicim dalkovy pfistup na oficidlnich
internetovych strankach mésta Pribora www.pribor.eu.

Na Ufedni desce se zverejnuji informace, u nichz je ochrana osobnich udajli zajisténa jiz tim,
Ze jsou psany v obecné roviné a osobni Udaje neobsahuiji. Jestlize dokument obsahuje osobni
udaje, na uredni desce se vyvési namisto samotného dokumentu oznameni o moznosti prevzit
dokument u pfislusného spravniho organu dle § 25 odst. 2 spravniho fadu.

Zvetejiiovani dokumentd na urfedni desce provadi pracovnik odboru Méstského uradu Pribor,
v jehoz pusobnosti je dle Organizacniho radu Méstského uUradu Pfibor oblast Uredni desky
(dale jen , povéreny pracovnik”).

Povéreny pracovnik je zodpovédny za zverejnéni dokumentl na uredni desce, zaznamenani
data vyvéseni a sejmuti dokumentu.

Povéreny pracovnik kontroluje pozadavky na vyvéSeni dokumentld na Ufedni desku
prostrednictvim informacniho systému Radnice Vera (dale jen ,informacni systém*“) priibézné,
minimalné vsak kazdy pracovni den 5 minut pfed koncem zakladni pracovni doby.

Cl. V.
Zverejnovani vnitinich dokumentl na ufedni desce

Zverejiovani vnitfnich dokumentl na uUredni desce provadi povéreny pracovnik na zakladé
pozadavkl pracovnikd Méstského uradu Pribor (dale jen ,predkladatelé”).

Pozadavek na zvetrejnéni dokumentl na uredni desce provadéji predkladatelé prostfednictvim
informaéniho systému. V pripadé nefunkénosti tohoto systému, pozadavek predaji osobné
povérenému pracovnikovi v pisemné podobé, popfipadé elektronicky po telefonické domluvé
s povérenym pracovnikem.

Pokud predkladatel neuvede ve své zadosti o vyvéseni na Uredni desce dobu, po kterou ma
byt dokument zverejnén, vyvési povéreny pracovnik dany dokument nejdéle na dobu 15 dn.
Za obsahovou stranku predkladanych vnitfnich dokument(, za dodrzeni Ihit pro zverejnéni
téchto dokumentl a za pravni ucinky souvisejici se zverejnénim dokumentl dle obecné
zavaznych pravnich predpist je zodpovédny predkladatel.
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ClL v.
Zverejiovani vnéjsich dokumentt na ufedni desce

Zverejnéni vnéjsich dokumentl na uredni desce provede povéreny pracovnik na zakladé
pozadavki, které obdrzi prostfednictvim datové schranky, e-mailem nebo pisemné.

Povéreny pracovnik vnéjsi dokument zverejni na uredni desce pomoci informacniho systému
ve |h(té, o kterou je pozadan, popripadé nejdéle po dobu 15 dnQ.

Za obsahovou stranku predkladanych vnéjsich dokumentll, za dodrzeni Ihit pro vyvéseni
téchto dokumentl a za pravni ucinky souvisejici se zverejnénim dokumentl dle obecné
zdvaznych pravnich predpisi je zodpovédna osoba, ktera poZaduje zverejnéni vnéjsich
dokumentu.

Cl. VI.
Potvrzeni o vyvéseni a sejmuti dokumentu na uredni desce

Povéreny pracovnik po sejmuti vnéjSich i vnitfnich dokumentl z ufedni desky vyhotovi
»Potvrzeni o vyvéseni a sejmuti dokumentu z ufedni desky” (ddle jen , potvrzeni“).

Potvrzeni vyhotovuje povéreny pracovnik prostfednictvim spisové sluzby informacéniho
systému.

Potvrzeni zpravidla obsahuje:
e oznaceni zverejiiovaného dokumentu,

e (islo jednaci popfipadé i spisovou znacku zverejnéného dokumentu (Ci jiné konkrétni
oznaceni dokumentu),

e evidencni Cislo zverejnéného dokumentu, pod kterou byl dokument zaevidovan,

e datum vyvéseni dokumentu,

e datum sejmuti dokumentu,

e jméno, prijmeni a funkce povéreného pracovnika a jeho podpis a razitko.

Potvrzeni zasila povéreny pracovnik prostfednictvim spisové sluzby predkladatellim vnitinich

dokumentl vidy. VnéjSim predkladatelim pouze na Zadost, popfipadé po posouzeni
dllezitosti tohoto potvrzeni.

CL. VL.
Evidence zverejnénych dokumentu na ufedni desce

Povéreny pracovnik eviduje vSechny dokumenty zvefejnéné na ufedni desce chronologicky
arabskymi Cislicemi sefazenymi vzestupné dle data vyvéseni za kazdy kalendarni rok (viz
pfiloha €. 1: Vzor evidence zverejnénych dokumenta).

Tuto evidenci vede elektronicky.

V evidenci se uvede:

e poradové Cislo zvefejnéného dokumentu,
e datum prevzeti dokumentu,

e (islo jednaci popfipadé i spisova znacka, Ci jiné oznaceni dokumentu,
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e predkladatel,

e oznaceni dokumentu,
e datum vyvéseni,

e datum sejmuti,

e informace, zda bylo zaslano potvrzeni.

¢l v
Zavérecna ustanoveni

Tato smérnice je zavazna pro vSechny zaméstnance mésta Pfibora zafazené do Méstského
Uradu Pfibor.

Tato smérnice rusi a nahrazuje smérnici ¢. 1/2009 k predavani a zverejnovani dokument
na Uredni desce ze dne 22.01.2009.

Tato smérnice nabyvad ucinnosti dne 01.06.2021 a vztahuje se na vSechny dokumenty
zverejiiované na uUredni desce Méstského uradu Pribor.

Pfibor 31.05.2021

JUDr. Rostislav Michalek, v.r.
tajemnik méstského uradu
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Priloha ¢. 1: Vzor evidence zvefejnénych dokumentt
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. | Datum | Cislo |Predkladatel Oznaceni - - Zaslano
Ev.C. | . . , Vyvéseno |Svéseno ,
prevzeti | jednaci | dokumentu dokumentu potvrzeni
Evidence zvefejnénych dokumentt za rok ....
1.
2.
3.
4,
5.
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