Mestsky urad v Pribore

Tajemnik méstského Ufadu Ing. Arnodt Vanék,

PSC 742 58 namésti Sigmunda Freuda 19, Pribor

VYHLASUJE

VEREJNOU VYZVU

NA OBSAZEN{ PRACOVNI POZICE UREDNIK UZEMNIHO SAMOSPRAVNEHO
CELKU - ,REFERENT/KA STATNI SPRAVY NA USEKU MATRIK, JMENA A
PRIJMENI“

Misto vykonu prace: Méstsky tfad Pfibor, ndmésti Sigmunda Freuda 19, Pfibor

Druh price: referent/ka statni spravy na useku matrik, jména a pfijmeni

Pocet obsazovanych mist: 1

Platové zarazeni: platova tiida odpovidajici druhu prace: 8. platova tifida (16.000 -

24,120 dle zapoditatelné praxe) - odmeénovani se fidi zakonem &. 262/2006 Sb.
a nafizenim vlady ¢. 564/2006 Sb.

Charakteristika vykonavané prace:
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Provadi veskerou matri¢ni agendu, tykajici se narozeni, uzavirani manzelstvi a Gmurti.
Provadi ovétovani podpist a opist listin.

Povoluje zmény jména a pi{jmeni a eviduje zmény pi{jmeni po rozvodu.

Vydavé a vyfizuje osvédceni k cirkevnim silatktim.

Vystavuje matriéni doklady pro cizinu a doklady o statnim ob&anstvi.

Plni dal¥{ tkoly v celém rozsahu vyplyvajici z OR MU.

Zabezpetuje piipravu a pribéh svatebnich obfadil,

Zajist'uje otevirani a peceténi bytl na zdkladé pozadavku notéafstvi.

Zodpovida za archivaci pisemnych materialtt MU.

. Spolupodili se na zabezpetovani slavnostnich akci pofddanych méstem.
. Spolupracuje s komisi pro ob&anské zaleZitosti.
. Vede archiv méstského tfadu, zodpovida za centralni archivaci a skartaci pisemnosti MU.

. Je osobou opravnénou k pfistupu do datové schranky, uzivé ji zptisobem, ktery neohrozuje

bezpetnost informacniho systému datovych schranek, je povinna zachézet s pristupovymi
udaji tak, aby nemohlo dojit k jejich zneuzit,



14. Pfipravuje materidly pro jednini RM a ZM, které se tykaji komise pro obéanské zaleZitos-
ti ¢i matriky.

15. Podili se na zpracovani vnitinich predpist MU.

Doba pro trvani pracovniho poméru: doba urcita se zkusebni lhiitou 3 mésice (za matetskou
a rodi¢ovskou dovolenou)

Lhiita pro podani pisemné nebo elektronické prihlasky: do 27.11. 2017 do 12.00 hodin

Predpoklad ndstupu do zaméstnani: ihned nebo po dohodé
Ptedpoklady pro vznik pracovniho poméru:

Dle ust. §4 zdk. ¢. 312/2002 Sb., o ufednicich uzemnich samospravnych celkd a 0 zméné né-
kterych zakonti, ve znéni pozdg&jsich predpisi

Jiné pozadavky:

o stfedoskolské vzdélani ukoncené maturitou

o zkouska odborné zpiasobilosti k vykonu statni spravy na iseku matrik, jména
a prijmeni

o peclivost, dikladnost, systemati¢nost, spolehlivost

o znalost prace na PC (MS Office, internet)

o dobré organizaéni a komunikaéni schopnosti

» ochota pfizplisobit pracovni dobu potfebdm ufadu

Vyhodou:
e praxe ve vefejné sprave
e praxe na obdobné pozici
o obecna znalost zdkona ¢. 128/2000 Sb. o obcich, (obecni ziizenf) ve znéni pozdgjsich
pfedpist
o zkouska odborné zptisobilosti k vykonu statni spravy na tseku evidence obyvatel
o znalost pravn{ Gpravy archivace dokument
o Tfidi¢ské opravnéni skupiny B

Prihlaska zdjemce musi obsahovat tyto ndlezitosti:
o jméno, pifjmeni a titul zajemce
datum a misto narozeni zajemce
statni piislusnost zajemce
misto trvalého pobytu zdjemce
¢islo obCanského pritkazu,
o telefonni ¢islo, na kterém lze zdjemce zastihnout
e datum a podpis zajemce
e podepsané prohlaSeni zdjemce v nésledujicim zn&ni:

» Poskytnutim svych osobnich iidajit v rozsahu podkladii pro pFihldsku k vicasti ve verejné vyzvé na pracovni
pozici , referent/ka informacniho centra®, ddavam, ve smyslu zdkona ¢ 101/2000 Sb., o ochrané osobnich
udaji, souhlas k jejich shromazdovdni, zpracovani a uchovdni v rozsahu nezhytném pro provedent wybéru
zdjemce.

Jméno a pifjmeni, datum narozeni
Vlastnoruéni podpis

Zajemce je povinen k p¥rihliSce pFipojit tyto doklady:



v Zivotopis, ve kterém se uvedou tdaje o dosavadnich zaméstnanich a o odbornych znalos-
tech a dovednostech tykajicich se spravnich ¢innosti

V' prostd kopie dokladu o nejvy$sim dosazeném vzdélani

v prosté kopie osvédeeni o tisp&$ném sloZeni zkousky odborné zplsobilosti k vykonu statni
spravy na useku matrik, jména a pffjmeni.

Pozadované doklady budou po ukonéeni vybéru z4jemce skartovany.

Piihlagku s pozadovanymi doklady zaSlete pisemné, elektronicky nebo osobné doructe
nejpozdgji do 27. 11, 2017 do 12.00 hodin na adresu: Méstsky ufad P¥ibor, namésti Sigmun-
da Freuda 19, 742 58 Ptibor, tajemnik@pribor-mesto.cz. Uzavienou obalku oznalte heslem:
LNEOTVIRAT, VEREINA VYZVA — REFERENT/KA STATNI SPRAVY NA USEKU
MATRIK, JMENA A PRIJMENI“ (o datu podani rozhoduje podaci razitko posty nebo poda-
telny Méstského ufadu).
Podrobné&jsi informace o ndplni prace poda Ing. Arnost Vanek, tajemnik Méstského uradu —
telefon: 603951566, piipadné vedouci odboru JUDr. Rostislav Michalek tel.
739553586

Mestsky trad Pfibor si vyhrazuje pravo nevybrat Zadného z piihlaSenych uchazecii. Tato vy-
zva neni vefejnou vyzvou ve smyslu § 6 odst. 1 zakona & 312/2002 Sb., o trednicich
tizemnich samostatnych celkii a 0 zméné nékterych zakoni, ve znéni pozdéjsich predpi-
su.

V Piibotfe 13.11. 2017
Ing. Arnost Vanek, v. r.

tajemnik Méstského aradu Piibor



