
Základní škola Příbor, Jičínská 486, okres Nový Jičín 

Jičínská 486, 742 58 Příbor 

 

Ředitel Základní školy Příbor, Jičínská vyhlašuje 

výběrové řízení 

na obsazení pracovního místa 

Hospodářka školy 

Náplň práce: 

 vedení spisové služby školy v souladu s platnou legislativou 

 správa školní online pokladny a hotovostní pokladny 

 zpracování cestovních příkazů a jejich vyúčtování 

 zajišťování objednávek zboží a služeb pro školu 

 administrativní agenda související s hospodařením školy 

 spolupráce s vedením školy, ekonomkou školy a dalšími zaměstnanci 

 další provozní a organizační činnosti dle potřeb školy 

Požadujeme: 

 minimálně středoškolské vzdělání s maturitou 

 znalost práce na PC (MS Office, práce s online systémy) 

 orientaci v administrativě příspěvkových organizací výhodou 

 pečlivost, samostatnost a zodpovědný přístup k práci 

 organizační schopnosti a schopnost práce s důvěrnými informacemi 

Nabízíme: 

 pracovní poměr na částečný úvazek (75 %) 

 stabilní zaměstnání ve veřejné instituci 

 platové zařazení dle platných tarifů (8. platová třída) 

 příjemné pracovní prostředí 

 nástup dle dohody 

Přihláška do výběrového řízení musí obsahovat: 

 strukturovaný životopis 

 výpis z evidence Rejstříku trestů ne starší než 3 měsíce 

 kopii dokladu o nejvyšším dosaženém vzdělání 

Přihlášky zasílejte do 16. 1. 2026 elektronicky na z.liska@zsjicinska.cz nebo poštou na 

adresu: 

Základní škola Příbor, Jičínská 486, okres Nový Jičín 

Jičínská 486 

742 58 Příbor  

 

Vyhlašovatel si vyhrazuje právo výběrové řízení kdykoliv zrušit. 


