 
Městský úřad v Příboře
Tajemník městského úřadu Ing. Arnošt Vaněk,
……………………………………………………………………………………………
 PSČ 742 58 náměstí Sigmunda Freuda 19, Příbor
VYHLAŠUJE

[bookmark: _GoBack]VEŘEJNOU VÝZVU

 NA OBSAZENÍ PRACOVNÍ POZICE ÚŘEDNÍK ÚZEMNÍHO SAMOSPRÁVNÉHO CELKU – „ÚČETNÍ ODBORU FINANČNÍHO “
Místo výkonu práce: Městský úřad Příbor, náměstí Sigmunda Freuda 19, Příbor
Druh práce: účetní
Počet obsazovaných míst: 1
Platové zařazení: platová třída odpovídající druhu práce: 9. platová třída (18 230 – 27 420 Kč, dle započitatelné praxe) - odměňování se řídí zákonem č. 262/2006 Sb. a nařízením vlády č. 341/2017 Sb.
 Charakteristika vykonávané práce:       
· Vedení účetnictví města v programu VERA – zejména bytová problematika a s tím spojené příjmy a výdaje, účtování o zálohových platbách, roční vyúčtování služeb apod.
· Účtování o příjmech a výdajích sociálního fondu.
· Zpracování měsíčního kontrolního hlášení a daňového přiznání k dani z přidané hodnoty a ročního daňového přiznání.
· Evidence závazků a pohledávek města, evidence zálohových plateb v programu VERA.
· Příprava podkladů pro dokladovou inventarizaci.
· Vystavování faktur za město v programu VERA.
· Evidence dodavatelských faktur v programu VERA, jejich úhrada a zaúčtování - zástup.


Doba pro trvání pracovního poměru: doba určitá se zkušební lhůtou 3 měsíce (zástup za dlouhodobou nemocenskou s předpokladem změny pracovního poměru na dobu neurčitou po uskutečnění výběrového řízení).

 Předpoklad nástupu do zaměstnání: 1.8.2019 případně jiný termín po dohodě



Předpoklady pro vznik pracovního poměru:
Dle ust. §4 zák. č. 312/2002 Sb., o úřednících územních samosprávných celků a o změně 
některých zákonů, ve znění pozdějších předpisů
Jiné požadavky:
· středoškolské vzdělání v oblasti ekonomické, vyšší odborné příp. vysokoškolské vzdělání výhodou
· minimálně 3 roky praxe na obdobné pozici výhodou
· znalost zákona o účetnictví, zákona o DPH a dalších souvisejících předpisů spojených s výkonem pracovních činností
· dobrá znalost podvojného účetnictví podmínkou
· orientace v rozpočtové skladbě výhodou
· znalost práce v programu VERA výhodou
· dobrá znalost práce na PC
· schopnost samostatného jednání, dobré komunikační a organizační schopnosti, flexibilita, ochota dál se vzdělávat
· pečlivost, důkladnost, spolehlivost

Písemná přihláška zájemce musí obsahovat tyto náležitosti:
· jméno, příjmení a titul zájemce
· datum a místo narození zájemce
· státní příslušnost zájemce
· místo trvalého pobytu zájemce
· číslo občanského průkazu,
· datum a podpis zájemce
· podepsané prohlášení zájemce v následujícím znění:
„Poskytnutím svých osobních údajů v rozsahu podkladů pro přihlášku k účasti ve veřejné výzvě na pracovní pozici „účetní“, dávám, ve smyslu zákona č. 101/2000 Sb., o ochraně osobních údajů, souhlas k jejich shromažďování, zpracování a uchování v rozsahu nezbytném pro provedení výběru zájemce.“
Jméno a příjmení, datum narození
Vlastnoruční podpis
 Zájemce je povinen k přihlášce připojit tyto doklady:
      životopis, ve kterém se uvedou údaje o dosavadních zaměstnáních a o odborných znalostech a dovednostech týkajících se správních činností
      výpis z evidence Rejstříku trestů ne starší než 3 měsíce
      ověřená kopie dokladu o nejvyšším dosaženém vzdělání
Přihlášku s požadovanými doklady zašlete nebo osobně doručte nejpozději do 28.6.2019 do 12.00 hodin na adresu: Městský úřad Příbor, náměstí Sigmunda Freuda 19, 742 58 Příbor. Uzavřenou obálku označte heslem: „NEOTVÍRAT, VEŘEJNÁ VÝZVA – „ÚČETNÍ ODBORU FINANČNÍHO “ (o datu podání rozhoduje podací razítko pošty nebo podatelny Městského úřadu).
Podrobnější informace o náplni práce podá Ing. Arnošt Vaněk, tajemník Městského úřadu – telefon: 603951566, případně vedoucí odboru finančního Ing. Kamila Nenutilová tel. 556455430, 731130864.
Městský úřad Příbor si vyhrazuje právo nevybrat žádného z přihlášených uchazečů. Tato výzva není veřejnou výzvou ve smyslu § 6 odst. 1 zákona č. 312/2002 Sb., o úřednících územních samostatných celků a o změně některých zákonů, ve znění pozdějších předpisů, z důvodu pracovního poměru na dobu určitou.
 
V Příboře, 12. června 2019
Ing. Arnošt Vaněk, v. r.
tajemník Městského úřadu Příbor
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