Postup $kol a Skolskych zafizeni pro aktivaci DS typu OVM

a oznameni pusobnosti OVM v agendach
(povinnost OVM dle zékona 111/2009 Sb. o zakladnich registrech)

Pripad 4 - §kola/§kolské zafizeni nema zfizenou datovou schranku a neni zapsana
v ROS

Pro realizaci nasledujicich kroki budete potfebovat zfidit tzv. lokalniho administratora (dale
jen LA). LA muze byt napf. V48 zaméstnanec, majici na starost IT, nebo pfimo Va$ statutarni

zastupce (napt. feditel Skoly) &i jiz existujici LA (napf. od Vaseho zfizovatele).

Doporuéeny postup

1) Vprvni fadé musi Vas$ zfizovatel (napi. krajsky Gfad, obecni Gfad) zapsat Vasi
Skolu/Skolske zafizeni do Registru osob (ROS). Bliz8i pokyny k tomuto Ukonu jsou na:
https://www.czso.cz/csu/czso/podklady-pro-primarni-pineni-komunalnich-prispevkovych-
organizaci.

2) Nasledné& Vam bude Ceskou postou dorugena listovni zasilka s doruéenkou, ktera bude
obsahovat pristupové udaje k Vasi nové datové schrance (DS) typu organ vefejné moci
(OVM), ktera V&m bude automaticky zfizena. Zasilkka bude adresovana Vaemu
statutarnimu zastupci.

3) Ziidte si LA, tzn. odeslete dle navodu formuléf pro spravu LA, ktery naleznete na:
http://www.czechpoint.cz/dokumentace/formulare/files/sprava lokalnich administratoru.zfo.
Poté, v fadu nékolika hodin, dostanete do DS formulaf, kde vyplnite Gdaje zvoleného LA a
zaSlete zpét k automatickému zpracovani. Navazn& obdrzi LA do svého emailu &ast
pfistupovych Udaji a ¢ast obdrzi statutarni zastupce do DS. Na zakladé obou &asti se
pfihlasite na aktivaéni portal prostfednictvim:
https://www.czechpoint.cz/aktivacniportal/activationLink.do?code=268d421b0516842e7a205
b99a8c34d211. Zvolte ,Zobrazit pfistupové Udaje”. Zobrazené pfistupové Gdaje si pedlivé
opiste s dodrZzenim malych a velkych znaku, &islic a specifickych znaku. Prihlagovaci tudaje
si po pfihladeni do Spravy dat Seznamu OVM (http://spravadat.qov.cz/) ihned zméfite.
Pozor! Pfistupové Udaje se zobrazi z bezpeénostnich divodi pouze JEDNOU, akci
neni mozné opakovat!

4) Prihlaste se jménem a heslem LA do RPP na adrese: https://rpp-ais.egon.gov.cz/AISP/.
Tim ziskate pfistup do RPP AIS pusobnostniho, kterym oviadate své idaje v RPP.

5) Po obdrzeni datové zpravy z ,RPP — Sdéleni o registraci agendy”, ve které ma Vase
skola/Skolske zafizeni pGsobnost, je tfeba do 30 dnd zaregistrovat Vasi pusobnost v této
agendé takto:
a) Prihlaste se do RPP AIS pUsobnostniho na adrese: https://rpp-ais.egon.qgov.cz/AISP/
b) v ,Katalogu vykonu agend” zvolte ,Oznameni o vykonavani plisobnosti v agend&" a
z nabidky vyberte pfislu$nou agendu,
c) v kolonce ,Definice rozsahu platnosti pusobnosti® vyplfite aktualni datum ,Platnost
vykonu od“ z nabizeného kalendéfe,
d) v kolonce ,Editovat pocet Gfednich osob" vypliite u jednotlivych &innostnich roli ,Poéet
fyzickych osob, které jsou nositeli roli“ a ,Celkovy pocet fyzickych osob podilejicich se
na vykonu agendy” - zde vSude doporu¢ujeme vyplnit &islo 1
e) odeslete Udaje do RPP AIS plsobnostniho tlatitkem ,odeslat k registraci na MV*.

Po téchto krocich jiz mizete zdarma vyuZivat svoji DS typu OVM a budete i informovani o
zménach v agendach, kde mate plsobnost.
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https://www.datoveschranky.info/dulezite-informace/datove-schranky-pro-skoly

Bliz&i informace k problematice lokalnich administratori naleznete na:
http://www.czechpoint.cz/dokumentace/formulare/files/SOVM statutarni zastupce.pdf

Bliz&i informace o RPP naleznete na: http://www.szrcr.cz/registr-prav-a-povinnosti.

Bliz3i informace k oznamovani plUsobnosti v agendach naleznete na:
http://www.szrcr.cz/reqistr-prav-a-povinnosti/aktualizovane-kompendium-metodiky-
oznameni-pusobnosti-organu.

Pouzité zkratky

AlS agendovy informaéni systém

DS datova schranka

IT informacni technologie

JIP Jednotny identitni prostor

LA lokalni administrator

OoVvM organ vefejné moci

ROS zakladni registr pravnickych osob, podnikajicich fyzickych osob a orgéni
vefejné moci (v&cny spravce Cesky statisticky urad)

RPP zakladni registr agend, organ vefejné moci, soukromopravnich uZivateld

Gdajl a nékterych prav a povinnosti (vécny spravce Ministerstvo vnitra)
ZR zakladni registry

V piipadé potfeby kontaktujte helpdesk Czech POINT na emailu: helpdesk@czechpoint.cz
(problematika pristupu lokalniho administratora a nastaveni ve Spravé dat Seznamu OVM)
nebo ePoradnu datovych schranek na hitps://www.datoveschranky.info/kontakty/eporadna
(problematika datovych schranek).
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